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Zawieszanie, cofanie zawieszenia certyfikatow zamieszczonych

w warstwie elektronicznej dowodu osobistego

Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 r. o0 dowodach osobistych.

2. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 21 lutego 2025 r. w sprawie
warstwy elektronicznej dowodu osobistego.

3. Ustawa z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotow realizujacych zadania
publiczne.

Forma zalatwienia:

Wydanie zaswiadczenia o zgloszeniu zawieszenia lub cofnigcia zawieszenia certyfikatow
w dowodzie osobistym.

Sprawe zalatwia:

Wydziat Spraw Obywatelskich z Urzgdem Stanu Cywilnego

Referat Dowodéw Osobistych, ul. Fryderyka Chopina 9, 62-300 Wrze$nia
tel. (61) 640 41 94, 95, fax. (61) 640 41 99

poniedziatek 8.00 - 16.00, wtorek - pigtek 7.30 - 14.30

Sposdb zalatwienia i wymagane dokumenty:

Zgloszenia zawieszenia lub cofnigcia zawieszenia certyfikatow zamieszczonych w warstwie
elektronicznej dowodu osobistego dokonuje si¢:

» osobiscie w siedzibie organu dowolnej gminy, w postaci elektronicznej, podpisanej przez
zglaszajacego za pomoca urzadzenia umozliwiajacego ztozenie i odwzorowanie podpisu
wlasnorgcznego,

* na piSmie utrwalonym w postaci elektronicznej, opatrzonym kwalifikowanym podpisem
elektronicznym albo podpisem zaufanym do organu gminy, ktory wydat dowod osobisty,

* przy uzyciu ustugi elektronicznej udostgpnionej przez ministra wlasciwego do spraw
informatyzacji po uwierzytelnieniu posiadacza dowodu osobistego w sposob okreslony
w art. 20a ust. 1 ustawy o informatyzacji dziatalnosci podmiotdw realizujgcych zadania
publiczne.

Termin zalatwienia sprawy:

1. Osobie dokonujacej zgloszenia zawieszenia Iub cofnigcia zawieszenia certyfikatow
zamieszczonych w warstwie elektronicznej dowodu osobistego wydaje si¢ niezwlocznie
zaswiadczenie potwierdzajace date 1 godzing dokonania tego zgloszenia.

2. Osobie dokonujacej zgloszenia na pi$mie utrwalonym w postaci elektronicznej, opatrzonym
kwalifikowanym podpisem elektronicznym albo podpisem zaufanym, za§wiadczenie wydaje si¢ na
zadanie.

Tryb odwolawczy:

Brak

Oplaty:

Brak

Informacje dodatkowe:
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1. Zgloszenia zawieszenia lub cofnigcia zawieszenia certyfikatow zamieszczonych w warstwie
elektronicznej dowodu osobistego dokonuje posiadacz dowodu osobistego majacy petng zdolnosé
do czynnosci prawnych, ktory czasowo utracit kontrole nad dokumentem.

2. W imieniu osoby nieposiadajacej zdolnosci do czynnosci prawnych lub posiadajacej ograniczong
zdolno$¢ do czynnosci prawnych zgloszenia dokonuje jedno z rodzicéw, opiekun lub kurator.

3. Zgloszenia moze rowniez dokona¢ pelnomocnik sktadajagc pelnomocnictwo szczegdlne
do dokonania tej czynnosci.

4. Zgloszenie zawiera nastepujace dane posiadacza dowodu osobistego: imi¢ (imiona), nazwisko,
numer PESEL.

5. Certyfikaty zamieszczone w warstwie elektronicznej dowodu osobistego podlegaja zawieszeniu
na okres nie dtuzszy niz 14 dni, liczac od dnia dokonania zgloszenia. Jezeli w tym okresie nie
nastagpi cofnigcie zawieszenia tych certyfikatow, certyfikaty te oraz dowod osobisty podlegaja
uniewaznieniu z mocy prawa.

6. Zawieszenie certyfikatow powoduje zawieszenie waznos$ci dowodu osobistego.

Procedura w jezyku migowym:

Link do instrukcji, w jaki sposob nalezy zlozy¢ wniosek w formie filmu w Polskim Jegzyku
Migowym (PJM) lub Systemie Jgzykowo-Migowym (SJM):
https://bip.wrzesnia.pl/? bip=2&cid=345&1d=8243

Klauzula informacyjna dotyczgca przetwarzania danych osobowych:

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych 1 w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
zwanego dalej ogdlnym rozporzadzeniem o ochronie danych informuje, iz:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Burmistrz Miasta i Gminy Wrzeénia z siedziba
w Urzedzie Miasta i Gminy we Wrzes$ni, ul. Ratuszowa 1, 62-300 Wrzesnia,

2) kontakt z inspektorem ochrony danych w Urzedzie Miasta i Gminy we Wrzesni: e-mail:
iod@wrzesnia.pl, tel. 616404172,

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bgda w celu realizacji ustawowych zadan urzedu
na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia
27 kwietnia 2016 r., oraz powszechnie obowigzujacych przepisow prawa,

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda wylacznie podmioty uprawnione do uzyskania
danych osobowych na podstawie przepiséw prawa,

5) Pani/Pana dane osobowe przechowywane bgda w czasie okre§lonym przepisami prawa, zgodnie
z jednolitym rzeczowym wykazem akt organdéw gminy i zwigzkéw miedzygminnych oraz urzgdow
obstugujacych te organy i zwiazki,

6) posiada Pani/Pan prawo zadania od administratora dostepu do danych osobowych, prawo do ich
sprostowania, usuni¢cia lub ograniczenia przetwarzania, prawo do wniesienia sprzeciwu wobec
przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo do cofnigcia zgody w dowolnym momencie,
7) ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego,

8) podanie danych osobowych w zakresie wymaganym ustawodawstwem jest obligatoryjne,
a w pozostatych przypadkach ma charakter dobrowolny.

9) Pani/Pana dane mogg by¢ przekazane odbiorcy w panstwie trzecim lub organizacji
mi¢dzynarodowej, gdy wymagaja tego przepisy prawa.
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