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Zawieszanie, cofanie zawieszenia certyfikatów zamieszczonych 

w warstwie elektronicznej dowodu osobistego
Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych. 

2. Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 21 lutego 2025 r. w sprawie 
warstwy elektronicznej dowodu osobistego.

3. Ustawa z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania  
publiczne.  

Forma załatwienia:

Wydanie  zaświadczenia  o  zgłoszeniu  zawieszenia  lub  cofnięcia  zawieszenia  certyfikatów 
w dowodzie osobistym.

Sprawę załatwia:

Wydział Spraw Obywatelskich z Urzędem Stanu Cywilnego
Referat Dowodów Osobistych, ul. Fryderyka Chopina 9, 62-300 Września 
tel. (61) 640 41 94, 95, fax. (61) 640 41 99
poniedziałek 8.00 - 16.00, wtorek - piątek 7.30 - 14.30 

Sposób załatwienia i wymagane dokumenty:

Zgłoszenia  zawieszenia  lub  cofnięcia  zawieszenia  certyfikatów  zamieszczonych  w  warstwie 
elektronicznej dowodu osobistego dokonuje się:

• osobiście w siedzibie organu dowolnej gminy, w postaci elektronicznej, podpisanej przez 
zgłaszającego  za  pomocą  urządzenia  umożliwiającego złożenie  i  odwzorowanie  podpisu 
własnoręcznego,

• na  piśmie  utrwalonym w postaci  elektronicznej,  opatrzonym kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym albo podpisem zaufanym do organu gminy, który wydał dowód osobisty, 

• przy  użyciu  usługi  elektronicznej  udostępnionej  przez  ministra  właściwego  do  spraw 
informatyzacji  po  uwierzytelnieniu  posiadacza  dowodu  osobistego  w  sposób  określony 
w art.  20a ust.  1 ustawy o informatyzacji  działalności  podmiotów realizujących zadania 
publiczne. 

Termin załatwienia sprawy:

1.  Osobie  dokonującej  zgłoszenia  zawieszenia  lub  cofnięcia  zawieszenia  certyfikatów 
zamieszczonych  w  warstwie  elektronicznej  dowodu  osobistego  wydaje  się  niezwłocznie 
zaświadczenie potwierdzające datę i godzinę dokonania tego zgłoszenia.
2.  Osobie  dokonującej  zgłoszenia  na  piśmie  utrwalonym  w  postaci  elektronicznej,  opatrzonym 
kwalifikowanym podpisem elektronicznym albo podpisem zaufanym, zaświadczenie wydaje się na 
żądanie. 

Tryb odwoławczy:

Brak

Opłaty:

Brak

Informacje dodatkowe:

URZĄD MIASTA I GMINY WE WRZEŚNI
ul. Ratuszowa 1, 62-300 Września, centrala 61 640 40 40, fax. 61 640 40 44
e-mail: wrzesnia@wrzesnia.pl, strona www: www.wrzesnia.pl
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1.  Zgłoszenia  zawieszenia  lub  cofnięcia  zawieszenia  certyfikatów  zamieszczonych  w  warstwie 
elektronicznej dowodu osobistego dokonuje posiadacz dowodu osobistego mający pełną zdolność 
do czynności prawnych, który czasowo utracił kontrolę nad dokumentem.
2. W imieniu osoby nieposiadającej zdolności do czynności prawnych lub posiadającej ograniczoną 
zdolność do czynności prawnych zgłoszenia dokonuje jedno z rodziców, opiekun lub kurator. 
3.  Zgłoszenia  może  również  dokonać  pełnomocnik  składając  pełnomocnictwo  szczególne 
do dokonania tej czynności. 
4. Zgłoszenie zawiera następujące dane posiadacza dowodu osobistego: imię (imiona), nazwisko, 
numer PESEL.
5. Certyfikaty zamieszczone w warstwie elektronicznej dowodu osobistego podlegają zawieszeniu 
na okres nie dłuższy niż 14 dni,  licząc od dnia dokonania zgłoszenia.  Jeżeli  w tym okresie nie 
nastąpi  cofnięcie  zawieszenia  tych  certyfikatów,  certyfikaty  te  oraz  dowód  osobisty  podlegają 
unieważnieniu z mocy prawa.
6. Zawieszenie certyfikatów powoduje zawieszenie ważności dowodu osobistego.

Procedura w języku migowym:

Link  do  instrukcji,  w  jaki  sposób  należy  złożyć  wniosek  w  formie  filmu  w  Polskim  Języku 
Migowym (PJM) lub Systemie Językowo-Migowym (SJM):
https://bip.wrzesnia.pl/? bip=2&cid=345&id=8243

Klauzula informacyjna dotycząca przetwarzania danych osobowych:

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 
osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 
zwanego dalej ogólnym rozporządzeniem o ochronie danych informuję, iż:
1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Burmistrz Miasta i Gminy Września z siedzibą 
w Urzędzie Miasta i Gminy we Wrześni, ul. Ratuszowa 1, 62-300 Września,
2)  kontakt  z  inspektorem  ochrony  danych  w  Urzędzie  Miasta  i  Gminy  we  Wrześni:  e-mail:  
iod@wrzesnia.pl, tel. 616404172,
3)  Pani/Pana  dane  osobowe  przetwarzane  będą  w  celu  realizacji  ustawowych zadań  urzędu 
na podstawie art.  6  ust.  1  lit.  c  ogólnego rozporządzenia  o ochronie  danych osobowych z  dnia 
27 kwietnia 2016 r., oraz powszechnie obowiązujących przepisów prawa,
4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą wyłącznie podmioty uprawnione do uzyskania 
danych osobowych na podstawie przepisów prawa,
5) Pani/Pana dane osobowe przechowywane będą w czasie określonym przepisami prawa, zgodnie 
z jednolitym rzeczowym wykazem akt organów gminy i związków międzygminnych oraz urzędów 
obsługujących te organy i związki,
6) posiada Pani/Pan prawo żądania od administratora dostępu do danych osobowych, prawo do ich 
sprostowania,  usunięcia  lub  ograniczenia  przetwarzania,  prawo  do  wniesienia  sprzeciwu  wobec 
przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo do cofnięcia zgody w dowolnym momencie,
7) ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego,
8)  podanie  danych  osobowych  w  zakresie  wymaganym  ustawodawstwem  jest  obligatoryjne, 
a w pozostałych przypadkach ma charakter dobrowolny.
9) Pani/Pana dane mogą być przekazane odbiorcy w państwie trzecim lub organizacji
międzynarodowej, gdy wymagają tego przepisy prawa. 

URZĄD MIASTA I GMINY WE WRZEŚNI
ul. Ratuszowa 1, 62-300 Września, centrala 61 640 40 40, fax. 61 640 40 44
e-mail: wrzesnia@wrzesnia.pl, strona www: www.wrzesnia.pl
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