WV
K , Karta Ustug Publicznych
WRZESNIA

Wydanie zezwolenia na zaj¢cie pasa drogowego

Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 21 marca 1985 r. o drogach publicznych
(tj. Dz. U. z 2024 r. poz. 320 z pdzn. zm.).

Forma zalatwienia:

Zezwolenie zarzadcy drogi wydane w drodze decyzji administracyjne;.

Sprawe zalatwia:

Wydziat Inwestycyjno - Komunalny
Referat Komunalny

ul. Chopina 8 (parter)

62-300 Wrze$nia

Godziny otwarcia:
- poniedziatek: 8:00 - 16:00,
- wtorek — piatek: 7:30 - 15:00.

tel. 61 640 40 63

Sposéb zalatwienia i wymagane dokumenty:

Whiosek:

(w zalaczeniu)

Zalaczniki:

1. Dokumenty wskazane w Rozporzadzeniu Rady Ministréw z dnia 1 czerwca 2004 r. w sprawie
okreslenia warunkow udzielania zezwolen na zajecie pasa drogowego:

1) szczeg6towy plan sytuacyjny w skali 1:1000 lub 1:500, z zaznaczeniem granic i podaniem
wymiaréw planowanej powierzchni zajecia pasa drogowego,

2) zatwierdzony projekt organizacji ruchu jezeli zajecie pasa drogowego wplywa na ruch drogowy
lub ogranicza widoczno$¢ na drodze albo powoduje wprowadzenie zmian w istniejacej organizacji
ruchu pojazdéw lub pieszych. Projekt organizacji ruchu zwiazany z robotami prowadzonymi w pasie
drogowym powinien okresla¢ sposob zabezpieczenia tych rob6t zgodnie z wymogami
bezpieczenstwa ruchu drogowego.

3) jezeli nie jest wymagany projekt organizacji ruchu, do wniosku nalezy dolaczy¢ ogdlny plan

orientacyjny w skali 1:10 000 lub 1:25 000 z zaznaczeniem zajmowanego odcinka pasa drogowego
oraz informacje o sposobie zabezpieczenia robot.

4) oswiadczenie o (nie dotyczy zajecia pasa drogowego na prawach wytacznosci):

a) posiadaniu waznego pozwolenia na budowe obiektu umieszczanego w pasie drogowym lub
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b) zgloszeniu budowy Ilub prowadzonych rob6ot wlasciwemu organowi administracji
architektoniczno-budowlanej, lub

c) zamiarze budowy przylaczy elektroenergetycznych, wodociagowych, kanalizacyjnych, gazowych,
cieplnych i telekomunikacyjnych, dla ktérych sporzadzono plan sytuacyjny na kopii aktualnej mapy
zasadniczej lub mapy jednostkowej przyjetej do panstwowego zasobu geodezyjnego
i kartograficznego.

2. W przypadku zajecia pasa drogowego w celu prowadzenia rob6t zarzadca drogi moze zazadac
dostarczenia dodatkowych dokumentéw (m.in. dokumentéw wskazanych w decyzji lokalizacyjnej
dotyczacej uzgodnienia trasy urzadzen obcych), a w szczego6lnosci:

1) projektu budowlanego obiektu umieszczanego w pasie drogowym;

2) harmonogramu robét prowadzonych w pasie drogowym, zwlaszcza w przypadkach etapowego
prowadzenia robot.

3. W przypadku ustanowienia pelnomocnika — oryginat lub poswiadczony odpis pelnomocnictwa.

Sposdb zalatwienia sprawy:

Organ wszczyna postgpowanie administracyjne na wniosek strony. Jezeli podanie nie spelnia
wymagan ustalonych w przepisach prawa, organ wzywa wnoszacego do usuniecia brakow
W wyznaczonym terminie, nie krotszym niz siedem dni, z pouczeniem, ze nieusuni¢cie tych brakow
spowoduje pozostawienie podania bez rozpoznania. Organ administracji publicznej jest obowigzany
W sposob wyczerpujacy zebra¢ i rozpatrzy¢ caly material dowodowy i zapewnié¢ stronom czynny
udziat w kazdym stadium postepowania, a przed wydaniem decyzji umozliwi¢ im wypowiedzenie
si¢ co do zebranych dowodow i materiatow oraz zgloszonych zadan. Organ administracji publicznej
zatatwia sprawe przez wydanie decyzji, chyba ze przepisy Kodeksu postgpowania administracyjnego
stanowig inaczej. Dorgczenie nastepuje zgodnie z przepisami rozdziatu 8 Kodeksu postepowania

administracyjnego.

Termin zalatwienia sprawy:

Zalatwienie sprawy wymagajacej postepowania wyjasniajgcego powinno nastgpi¢ nie pdzniej niz
W ciggu miesigca, a sprawy szczegolnie skomplikowanej - nie pozniej niz w ciaggu dwoch miesiecy

od dnia wszczecia postgpowania.

Tryb odwolawczy:

Od decyzji stuzy stronie prawo odwotania do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego
w Poznaniu al. Niepodleglosci 16/18, za posrednictwem tutejszego urzedu, w terminie 14 dni
od daty doreczenia decyzji. Przed uptywem terminu do wniesienia odwolania strona moze zrzec si¢

prawa do wniesienia odwotania wobec organu administracji publicznej, ktory wydat decyzje.

Oplaty:

Nalezy wnie$¢ na numer rachunku bankowego Urzedu Miasta i Gminy we Wrze$ni
w Powiatowym Banku Spoétdzielczym we Wrzesni nr 68 9681 0002 0011 1474 0179 5820.
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Oplata skarbowa.

W przypadku ztozenia dokumentu stwierdzajacego udzielenie pelnomocnictwa lub prokury albo
jego odpisu, wypisu lub kopii oplata wynosi 17,00 zt (optata nie dotyczy petnomocnictwa
udzielanego matzonkowi, wstgpnemu, zstgpnemu lub rodzenstwu, lub gdy mocodawca jest podmiot
zwolniony z oplaty skarbowe;j).

Oplate za zajecie pasa drogowego:

- w zwiazku z zajeciem pasa drogowego celem prowadzenia robot i zajgciem pasa drogowego
na prawach wylacznosci - optatg ustala si¢ jako iloczyn liczby metrow kwadratowych zajetej
powierzchni pasa drogowego, stawki optaty za zajecie 1 m? pasa drogowego i liczby dni zajmowania
pasa drogowego, przy czym zajecie pasa drogowego przez okres krotszy niz 24 godziny jest
traktowane jak zajecie pasa drogowego przez 1 dzien.

Opflate uiszcza si¢ w terminie 14 dni od dnia, w ktorym decyzja ustalajaca jej wysokos$¢ stata
si¢ ostateczna;

- w zwigzku z umieszczeniem w pasie drogowym urzadzen obcych - oplate ustala si¢ jako iloczyn
liczby metréw kwadratowych powierzchni pasa drogowego zajetej przez rzut poziomy urzadzenia
i stawki optaty za zajecie 1m?” pasa drogowego pobieranej za kazdy rok umieszczenia liniowego
urzadzenia obcego w pasie drogowym, przy czym za umieszczenie liniowego urzgdzenia obcego
w pasie drogowym lub na drogowym obiekcie inzynierskim przez okres krotszy niz rok optata
obliczana jest proporcjonalnie do liczby dni umieszczenia liniowego urzadzenia obcego w pasie
drogowym lub na drogowym obiekcie inzynierskim.

Optate roczng za pierwszy rok umieszczenia urzadzenia w pasie drogowym uiszcza
si¢ w terminie 14 dni od dnia, w ktorym decyzja ustalajgca jej wysoko$¢ stata si¢ ostateczna,
a za lata nastgpne w terminie do dnia 15 stycznia kazdego roku, z gory za dany rok.

Informacje dodatkowe:

Za zajecie pasa drogowego bez zezwolenia zarzadcy drogi, z przekroczeniem terminu okreslonego
w zezwoleniu zarzadcy drogi oraz o powierzchni wiekszej niz okreSlona w zezwoleniu zarzadcy
drogi — zarzadca drogi wymierza, w drodze decyzji administracyjnej, kare pieniezng w wysokosci
10-krotnosci oplaty za zajecie pasa drogowego.

Procedura w jezyku migowym:

Link do instrukcji, w jaki sposob nalezy ztozy¢ wniosek w formie filmu w Polskim Jezyku
Migowym (PJM) lub Systemie Jezykowo-Migowym (SJM): https://bip.wrzesnia.pl/?
bip=2&cid=345&id=8243

Klauzula informacyjna dotyczgca przetwarzania danych osobowych:

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 177/66/WE (Dz. Urz. UE L 2016, nr 119, s. 1) zwanego dalej ogdélnym
rozporzadzeniem o ochronie danych informuje, iz:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Burmistrz Miasta i Gminy Wrze$nia z siedziba
w Urzedzie Miasta i Gminy we Wrzes$ni, ul. Ratuszowa 1, 62-300 Wrzesnia,

2) inspektorem ochrony danych w Urzgdzie Miasta i Gminy we Wrzesni jest Pani Magdalena
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Srodon, e-mail: iod@wrzesnia.pl, tel. 616404172,

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane begda w celu realizacji ustawowych zadan urzedu
na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ i art. 9 ust.1 1 ust. 2 lit. g ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych
osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r., oraz powszechnie obowigzujacych przepiséw prawa

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda wylacznie podmioty uprawnione do uzyskania
danych osobowych na podstawie przepisow prawa,

5) Pani/Pana dane osobowe przechowywane bgda w czasie okre§lonym przepisami prawa, zgodnie
z jednolitym rzeczowym wykazem akt organdéw gminy i zwigzkéw migdzygminnych oraz urzedow
obstugujacych te organy i zwigzki,

6) posiada Pani/Pan prawo Zzadania od administratora dost¢pu do danych osobowych, prawo do ich
sprostowania, usunigcia lub ograniczenia przetwarzania, prawo do wniesienia sprzeciwu wobec
przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo do cofnigcia zgody w dowolnym momencie,
7) ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego,

8) podanie danych osobowych w zakresie wymaganym ustawodawstwem jest obligatoryjne,
a w pozostatych przypadkach ma charakter dobrowolny.

9) Pani/Pana dane moga by¢ przekazane odbiorcy w panstwie trzecim lub organizacji
migdzynarodowej, gdy wymagaja tego przepisy prawa.

Adam Gloczkowski . 20.11.2024 r.
Opracowat: dnia:
Zaopiniowal: p- Marek Przyjemski dnia: 20.11.2024 r.
Zatwierdzil: p- Marek Przyjemski dnia: 20.11.2024 r.
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