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Zaswiadczenie o stanie cywilnym

Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. - Prawo o aktach stanu cywilnego.
2. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowe;.
3. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postgpowania administracyjnego.

Forma zalatwienia:

1. Wydanie zaswiadczenia o stanie cywilnym.
2. Decyzja o odmowie wydania zaswiadczenia.

Sprawe zalatwia:

Urzad Stanu Cywilnego we Wrzesni, ul. Fryderyka Chopina 9, 62-300 Wrze$nia
tel. (61) 640-41-87, 88, 89, 91, 92, fax (61) 640-41-99
poniedziatek 8.00-16.00, wtorek-piatek 7.30-14.30

Sposéb zalatwienia i wymagane dokumenty:

1. Dokument tozsamosci (dowod osobisty lub paszport — do wgladu).
2. Wnhniosek.

Termin zalatwienia sprawy:

1. Jezeli akt stanu cywilnego niezbedny do wydania zaswiadczenia znajduje si¢ w rejestrze
stanu cywilnego jego wydanie nastgpuje niezwlocznie.

2. Jezeli wniosek o wydanie zaswiadczenia o stanie cywilnym zlozony zostal do kierownika
USC, ktéry przechowuje ksigge stanu cywilnego wydanie zaswiadczenia nast¢puje do 7 dni
roboczych od dnia zlozenia wniosku.

3. Jezeli wniosek o wydanie zaswiadczenia o stanie cywilnym zlozony zostal do kierownika
USC, ktory nie przechowuje ksiegi stanu cywilnego, wydanie zaswiadczenia nastgpuje do 10
dni roboczych od dnia zlozenia wniosku.

4. Do 1 miesigca (w przypadku prowadzenia postepowania wyjasniajacego).

5. Sprawy szczego6lnie skomplikowane do dwoch miesigcy.

Tryb odwolawczy:

W przypadku wydania decyzji odmawiajace] wydania zaswiadczenia przystuguje odwotanie do
Wojewody Wielkopolskiego za posrednictwem kierownika urzedu stanu cywilnego w terminie 14
dni od dnia otrzymania decyzji.

Oplaty:

38,00 zt - zaswiadczenie o stanie cywilnym.

Opfate nalezy uisci¢ na rachunek bankowy urzgdu w Powiatowym Banku Spoétdzielczym
we Wrzesni nr 68 9681 0002 0011 1474 0179 5820, a pokwitowanie zaptaty zataczy¢ do wniosku.

Informacje dodatkowe:

1. Wniosek o wydanie zaswiadczenia o stanie cywilnym sktada si¢ do wybranego kierownika
urzedu stanu cywilnego.

2. Zaswiadczenie o stanie cywilnym wydawane jest wylgcznie osobie, ktorej dotyczy.

3. Zaswiadczenie jest wazne przez okres 6 miesiecy od daty jego sporzadzenia.

Procedura w jezyku migowym:

Link do instrukcji, w jaki sposob nalezy ztozy¢ wniosek w formie filmu w Polskim Jezyku
Migowym (PJM) lub Systemie Jezykowo-Migowym (SJM): https://bip.wrzesnia.pl/?
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Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych:

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
zwanego dalej ogdlnym rozporzadzeniem o ochronie danych informuje, iz:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Burmistrz Miasta i Gminy Wrze$nia
z siedzibg w Urzedzie Miasta i Gminy we Wrze$ni, ul. Ratuszowa 1, 62-300 Wrzeénia,

2) kontakt z inspektorem ochrony danych w Urzedzie Miasta i Gminy we Wrzesni: e-mail:
iod@wrzesnia.pl, tel. 616404172,

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu realizacji ustawowych zadan urzedu
na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia
27 kwietnia 2016 r., oraz powszechnie obowigzujacych przepiséw prawa,

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda wylacznie podmioty uprawnione do uzyskania
danych osobowych na podstawie przepiséw prawa,

5) Pani/Pana dane osobowe przechowywane bgda w czasie okre§lonym przepisami prawa, zgodnie
z jednolitym rzeczowym wykazem akt organdéw gminy i zwigzkéw migdzygminnych oraz urzedow
obstugujacych te organy i zwiazki,

6) posiada Pani/Pan prawo Zzadania od administratora dost¢gpu do danych osobowych, prawo do ich
sprostowania, usuni¢cia lub ograniczenia przetwarzania, prawo do wniesienia sprzeciwu wobec
przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo do cofnigcia zgody w dowolnym momencie,
7) ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego,

8) podanie danych osobowych w zakresie wymaganym ustawodawstwem jest obligatoryjne,
a w pozostatych przypadkach ma charakter dobrowolny.

9) Pani/Pana dane moga by¢ przekazane odbiorcy w panstwie trzecim lub organizacji

mie¢dzynarodowej, gdy wymagaja tego przepisy prawa.
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