WV
K . Karta Ustug Publicznych
WRZESNIA

Zgloszenie urodzenia dziecka

Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. - Prawo o aktach stanu cywilnego.

2. Ustawa z dnia 25 lutego 1964 r. - Kodeks rodzinny i opiekunczy.

3. Ustawa z dnia 24 wrzesnia 2010 r. o ewidencji ludno$ci.

4. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego.

Forma zalatwienia:

1. Sporzadzenie aktu urodzenia.
2. Odmowa sporzadzenia aktu urodzenia.

Sprawe zalatwia:

Urzad Stanu Cywilnego we Wrzesni, ul. Fryderyka Chopina 9, 62-300 Wrzesnia
tel. (61) 640-41-87, 88, 89, 91, 92, fax (61) 640-41-99
poniedziatek 8.00-16.00, wtorek-piatek 7.30-14.30

Sposob zalatwienia i wymagane dokumenty:

Zgloszenia urodzenia dziecka mozna dokona¢ za posrednictwem elektronicznej skrzynki podawczej
na platformie ePUAP lub osobiscie w siedzibie urzgdu okazujac dokument tozsamosci (dowod
osobisty lub paszport).

Whiosek:
Brak.

Zataczniki:
Brak.

Termin zalatwienia sprawy:

1. Sporzadzenie aktu urodzenia — w dniu zgloszenia lub w nastgpnym dniu roboczym w przypadku
zgloszenia urodzenia przez platform¢ ePUAP.
2. Odmowa sporzadzenia aktu urodzenia — do miesiagca, a w sprawach skomplikowanych do dwéch

miesiecy.

Tryb odwolawczy:

Odmowa sporzadzenia aktu nastgpuje w formie decyzji, od ktorej stuzy odwolanie do Wojewody
Wielkopolskiego za posrednictwem kierownika urzedu stanu cywilnego w terminie 14 dni od dnia
jej doreczenia.

Oplaty:

Zwolnione od optaty skarbowe;.

Informacje dodatkowe:

1. Zgloszenia urodzenia dziecka nalezy dokona¢ w urzedzie stanu cywilnego wlasciwego ze
wzgledu na miejsce urodzenia dziecka w terminie 21 dni od dnia sporzadzenia karty urodzenia.

2. Jezeli dziecko urodzito si¢ martwe, zgtoszenie powinno nastapi¢ w terminie 3 dni od dnia
sporzadzenia karty martwego urodzenia, nie sporzadza si¢ wowczas aktu zgonu, tylko akt
urodzenia z adnotacja, ze dziecko urodzito si¢ martwe.

3. Jezeli w terminie 21 dni od dnia sporzadzenia karty urodzenia lub w terminie 3 dni od dnia
sporzadzenia karty martwego urodzenia nie dokonano zgloszenia urodzenia, kierownik urzedu
stanu cywilnego sporzadza z urzedu akt urodzenia na podstawie karty urodzenia albo karty
martwego urodzenia, z adnotacja o sporzadzeniu aktu z urzedu, oraz informuje rodzicow
dziecka o jego sporzadzeniu.
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4, Zgloszenia urodzenia dokonujg matka lub ojciec dziecka posiadajacy pelng zdolno$¢ do
czynnosci prawnych. Matka lub ojciec dziecka, ktérzy ukonczyli 16 lat, dokonuja zgloszenia
urodzenia, jezeli posiadaja ograniczong zdolno$¢ do czynno$ci prawnych. W pozostatych
przypadkach zgloszenia urodzenia dokonujg przedstawiciel ustawowy lub opiekun matki.

5. Jezeli dziecko urodzilo si¢ w czasie trwania matzenstwa albo przed uptywem trzystu dni od jego
ustania lub uniewaznienia, domniemywa si¢, ze pochodzi ono od me¢za matki. Domniemania
tego nie stosuje sie, jezeli dziecko urodzito si¢ po uptywie trzystu dni od orzeczenia separacji.

6. Odpis skrocony aktu urodzenia jest wydawany z urzedu, po dokonaniu rejestracji, osobie
zglaszajacej urodzenie.

7. Kierownik urz¢du stanu cywilnego, ktory sporzadzit akt urodzenia wyst¢puje o nadanie numeru
PESEL i powiadamia osobg¢ o nadaniu tego numeru.

8. Zameldowanie dziecka na pobyt staty lub czasowy nastepuje z dniem sporzadzenia aktu
urodzenia, w miejscu statego albo czasowego pobytu rodzicow albo tego z rodzicow, u ktdrego
faktycznie przebywa.

9. Zaswiadczenie o zameldowaniu na pobyt staty jest wydawane z urzedu.

Procedura w jezyku migowym:

Link do instrukcji, w jaki sposob nalezy ztozy¢ wniosek w formie filmu w Polskim Jezyku
Migowym (PJM) lub Systemie Jezykowo-Migowym (SJM): https://bip.wrzesnia.pl/?
bip=2&cid=345&id=8243

Klauzula informacyjna dotyczgca przetwarzania danych osobowych:

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
zwanego dalej ogdlnym rozporzadzeniem o ochronie danych informujeg, iz:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Burmistrz Miasta i Gminy Wrze$nia
z siedziba w Urzedzie Miasta i Gminy we Wrzesni, ul. Ratuszowa 1, 62-300 Wrzesnia,

2) kontakt z inspektorem ochrony danych w Urze¢dzie Miasta i Gminy we Wrzeéni: e-mail:
iod@wrzesnia.pl, tel. 616404172,

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu realizacji ustawowych zadan urzedu
na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia
27 kwietnia 2016 r., oraz powszechnie obowiazujacych przepisow prawa,

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda wylacznie podmioty uprawnione do uzyskania
danych osobowych na podstawie przepisoOw prawa,

5) Pani/Pana dane osobowe przechowywane bgda w czasie okre§lonym przepisami prawa, zgodnie
z jednolitym rzeczowym wykazem akt organdw gminy i zwigzkow migdzygminnych oraz urzgdow
obstugujacych te organy i zwigzki,

6) posiada Pani/Pan prawo zadania od administratora dostgpu do danych osobowych, prawo do ich
sprostowania, usuni¢cia lub ograniczenia przetwarzania, prawo do wniesienia sprzeciwu wobec
przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo do cofnigcia zgody w dowolnym momencie,
7) ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego,

8) podanie danych osobowych w zakresie wymaganym ustawodawstwem jest obligatoryjne,
a w pozostatych przypadkach ma charakter dobrowolny.

9) Pani/Pana dane moga by¢ przekazane odbiorcy w panstwie trzecim lub organizacji
migdzynarodowej, gdy wymagaja tego przepisy prawa.
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