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Transkrypcja aktu stanu cywilnego

Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. - Prawo o aktach stanu cywilnego.
2. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowe;.
3. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego.

Forma zalatwienia:

1. Przeniesienie do rejestru stanu cywilnego w drodze transkrypcji zagranicznego dokumentu stanu
cywilnego i wydanie jego odpisu zupeinego.

2. Decyzja administracyjna w przypadku odmowy przeniesienia zagranicznego aktu w trybie
transkrypcji do rejestru stanu cywilnego.

Sprawe zalatwia:

Urzad Stanu Cywilnego we Wrze$ni, ul. Fryderyka Chopina 9, 62-300 Wrzes$nia
tel. (61) 640-41-87, 88, 89, 91, 92, fax (61) 640-41-99
poniedziatek 8.00-16.00, wtorek-pigtek 7.30-14.30

Sposob zalatwienia i wymagane dokumenty:

1. Dokument tozsamosci (dowod osobisty lub paszport — do wgladu).

2. Wypetniony wniosek o transkrypcje¢ zagranicznego dokumentu stanu cywilnego.

3. Transkrypcji podlega dokument, ktory w panstwie wystawienia jest uznawany za dokument
stanu cywilnego i ma moc dokumentu urzgdowego, jest wydany przez wlasciwy organ oraz nie
budzi watpliwosci co do autentycznosci.

4. a) dokumenty w jezyku obcym przedktada si¢ z urzedowym thumaczeniem na jezyk polski
dokonywanym przez:

* tlumacza przysigglego wpisanego na list¢ prowadzong przez Ministra Sprawiedliwosci;
* tlumacza przysieglego uprawnionego do dokonywania takich tlumaczen w panstwach
cztonkowskich Unii Europejskiej lub Europejskiego Obszaru Gospodarczego (EOG);
*  konsula.
b) za dokumenty przettumaczone przez konsula uznaje si¢ rowniez:
* dokumenty w jezyku obcym przetlumaczone na jezyk polski przez ttumacza w panstwie
przyjmujacym i poswiadczone przez konsula;
* dokumenty przettumaczone z j¢zyka rzadko wystgpujacego na jezyk znany konsulowi,
a nastgpnie przethumaczone przez konsula na jezyk polski
¢) w przypadku braku ttumacza przysieglego jezyka obcego na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej dokument zagraniczny potwierdzajacy stan cywilny w jezyku obcym moze zostaé
przettumaczony przez konsula lub uprawnionego pracownika przedstawicielstwa
dyplomatycznego panstwa obcego na terytorium Rzeczypospolitej Polskie;j.
5. W przypadku odpisu wielojezycznego, thumaczenie nie jest wymagane.

Whiosek:

https://www.wrzesnia.pl/asp/pliki/dokumenty urzad/urzad stanu cywilnego/
akt malzenstwa _ wniosek o trans cje_zagranicznego_aktu stanu_cywilnego.pdf

https://www.wrzesnia.pl/asp/pliki/dokumenty_urzad/urzad stanu_cywilnego/
pelnomocnictwo.pdf
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https://www.wrzesnia.pl/asp/pliki/dokumenty urzad/urzad stanu cywilnego/
akt urodzenia_akt zgonu wniosek o transkrypcje zagranicznego aktu stanu cywilnego.pdf

Zataczniki:
Pelnomocnictwo — w przypadku zatatwiania sprawy przez pelnomocnika.

Termin zalatwienia sprawy:

Do miesiaca, a w sprawach skomplikowanych, wymagajacych wyjasnienia — do dwoch miesiecy.

Tryb odwolawczy:

W przypadku wydania decyzji odmawiajacej transkrypcji zagranicznego dokumentu stanu
cywilnego przystuguje odwotanie do Wojewody Wielkopolskiego za posrednictwem kierownika
urzedu stanu cywilnego w terminie 14 dni od dnia otrzymania decyzji.

Oplaty:

50,00 zt — odpis zupetny aktu stanu cywilnego wydany po dokonaniu transkrypcji.

Optate nalezy ui$ci¢ na rachunek bankowy urzedu w Powiatowym Banku Spoéldzielczym
we Wrzesni nr 68 9681 0002 0011 1474 0179 5820, a pokwitowanie zaplaty zataczy¢ do wniosku.

Informacje dodatkowe:

1. Transkrypcja jest obligatoryjna, jezeli obywatel polski, ktorego dotyczy zagraniczny dokument
stanu cywilnego, posiada akt stanu cywilnego potwierdzajacy zdarzenia wcze$niejsze
sporzadzony na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej i zagda dokonania czynnosci z zakresu
rejestracji stanu cywilnego lub ubiega si¢ o polski dokument tozsamosci lub nadanie numeru
PESEL.

2. Wniosek o wpisanie zagranicznego aktu stanu cywilnego moze zlozy¢é do wybranego
kierownika urzedu stanu cywilnego: osoba, ktorej dotyczy zdarzenie podlegajace transkrypciji,
lub inna osoba, ktora wykaze interes prawny w transkrypcji lub interes faktyczny w transkrypcji
dokumentu potwierdzajgcego zgon.

3. Kierownik urzedu stanu cywilnego odmawia dokonania transkrypcji, jezeli:

* dokument w panstwie wystawienia nie jest uznawany za dokument stanu cywilnego lub nie
ma mocy dokumentu urzgdowego, lub nie zostal wydany przez wtasciwy organ, lub budzi
watpliwosci co do jego autentycznosci, lub potwierdza zdarzenie inne niz urodzenie,
matzenstwo lub zgon,

* zagraniczny dokument powstat w wyniku transkrypcji w panstwie innym niz panstwo
zdarzenia,

* transkrypcja bylaby sprzeczna z podstawowymi zasadami porzadku prawnego
Rzeczypospolitej Polskiej.

Procedura w jezyku migowym:

Link do instrukcji, w jaki sposob nalezy ztozy¢ wniosek w formie filmu w Polskim Jezyku
Migowym (PJM) lub Systemie Jezykowo-Migowym (SJM): https://bip.wrzesnia.pl/?
bip=2&cid=345&id=8243

Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych:

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
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zwanego dalej ogdlnym rozporzadzeniem o ochronie danych informuje, iz:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Burmistrz Miasta i Gminy Wrze$nia
z siedzibg w Urzedzie Miasta i Gminy we Wrze$ni, ul. Ratuszowa 1, 62-300 Wrzeénia,

2) kontakt z inspektorem ochrony danych w Urzedzie Miasta i Gminy we Wrzesni: e-mail:
iod@wrzesnia.pl, tel. 616404172,

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu realizacji ustawowych zadan urzedu
na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia
27 kwietnia 2016 r., oraz powszechnie obowiazujacych przepisow prawa,

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda wylacznie podmioty uprawnione do uzyskania
danych osobowych na podstawie przepisOw prawa,

5) Pani/Pana dane osobowe przechowywane bgda w czasie okre§lonym przepisami prawa, zgodnie
z jednolitym rzeczowym wykazem akt organow gminy i zwigzkow migdzygminnych oraz urzgdow
obstugujacych te organy i zwiazki,

6) posiada Pani/Pan prawo zadania od administratora dostgpu do danych osobowych, prawo do ich
sprostowania, usuni¢cia lub ograniczenia przetwarzania, prawo do wniesienia sprzeciwu wobec
przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo do cofnigcia zgody w dowolnym momencie,
7) ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego,

8) podanie danych osobowych w zakresie wymaganym ustawodawstwem jest obligatoryjne,
a w pozostatych przypadkach ma charakter dobrowolny.

9) Pani/Pana dane moga by¢ przekazane odbiorcy w panstwie trzecim lub organizacji

mie¢dzynarodowej, gdy wymagaja tego przepisy prawa.
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