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Zgloszenie wyjazdu poza granice Rzeczypospolitej Polskiej

Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 24 wrzes$nia 2010 r. o ewidencji ludnosci.

2. Ustawa z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalno$ci podmiotow realizujacych zadania
publiczne.

3. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewng¢trznych i Administracji z dnia 13 grudnia 2017 r.
w sprawie okreslenia wzoréw 1 sposobu wypelniania formularzy stosowanych przy
wykonywaniu obowigzku meldunkowego.

4. Rozporzadzenie Ministra Cyfryzacji z dnia 21 grudnia 2018 r. w sprawie trybu rejestracji danych
w rejestrze PESEL oraz w rejestrach mieszkancow.

Forma zalatwienia:

Wprowadzenie danych do rejestru PESEL.

Sprawe zalatwia:

Referat Ewidencji Ludno$ci Urzedu Miasta i Gminy we Wrzeéni
ul. Fryderyka Chopina 9, 62-300 Wrzesnia

tel. (61) 640-41-96, 97, 98, fax (61) 640-41-99

poniedziatek 8.00-16.00, wtorek-piatek 7.30-14.30

Sposob zalatwienia i wymagane dokumenty:

Zgltoszenia wyjazdu poza granice Rzeczypospolitej Polskiej mozna dokona¢ w formie pisemne;j
osobiscie w organie gminy lub w formie dokumentu elektronicznego.

Osoba zglaszajaca wyjazd poza granice Rzeczypospolitej Polskiej w Referacie Ewidencji Ludnosci
w formie pisemnej winna zlozy¢ wypeliony formularz ,,Zgloszenie wyjazdu poza granice
Rzeczypospolitej Polskiej” oraz przedstawi¢ do wgladu wazny dowdd osobisty lub paszport.

Uwaga! W przypadku braku mozliwosci wydrukowania wniosku mozna go uzyska¢ w siedzibie
Urzedu.

Osoba zglaszajaca wyjazd poza granice Rzeczypospolitej Polskiej w formie dokumentu
elektronicznego winna zlozy¢ wypetiony elektroniczny formularz ,,Zgloszenie wyjazdu poza
granice Rzeczypospolitej Polskiej”, uwierzytelniony przez zastosowanie kwalifikowanego
certyfikatu lub certyfikatu podpisu osobistego lub profilu zaufanego ePUAP (dedykowany
formularz).

Istnieje mozliwos¢ dziatania przez pelnomocnika, ktorym moze by¢ osoba fizyczna posiadajaca
zdolno$¢ do czynno$ci prawnych. Wowczas dokument pelnomocnictwa udzielonego na pi§mie
nalezy okaza¢ do wgladu, a pelnomocnictwo w formie dokumentu elektronicznego,
uwierzytelnionego za pomocg mechanizméw okreslonych w art. 20a ust. 1 albo 2 ustawy
o informatyzacji dziatalnosci podmiotow realizujacych zadania publiczne nalezy zalaczy¢ do
zgloszenia elektronicznego.

Termin zalatwienia sprawy:

Bez zbednej zwtoki.

Tryb odwolawczy:

Nie przystuguje.

Oplaty:
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Nie podlega optacie.

Informacje dodatkowe:

Osoba, ktora wyjezdza z kraju z zamiarem statego pobytu poza granicami Rzeczypospolitej Polskie;j,
jest obowigzana zglosi¢ swdj wyjazd. Zgloszenie wyjazdu skutkuje w takiej sytuacji
wymeldowaniem z miejsca pobytu statego i miejsca pobytu czasowego.

Osoba, ktora wyjezdza poza granice Rzeczypospolitej Polskiej bez zamiaru statego pobytu, na okres
dhuzszy niz 6 miesiecy, jest obowigzana zglosi¢ swoj wyjazd oraz powrot.

Za osobe nieposiadajacg zdolnosci do czynno$ci prawnych lub posiadajacych ograniczong zdolnosé
do czynnos$ci prawnych obowiazek meldunkowy wykonuje jej przedstawiciel ustawowy, opiekun
prawny lub inna osoba sprawujaca nad nig faktyczna opieke w miejscu ich wspdlnego pobytu.

Procedura w jezyku migowym:

Link do instrukcji, w jaki sposob nalezy ztozy¢ wniosek w formie filmu w Polskim Jezyku
Migowym (PJM) lub Systemie Jezykowo-Migowym (SJM):
https://bip.wrzesnia.pl/?bip=2&cid=345&id=8243

Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych:

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
zwanego dalej ogdlnym rozporzadzeniem o ochronie danych informuje, iz:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Burmistrz Miasta i Gminy Wrzeénia z siedziba
w Urzedzie Miasta i Gminy we Wrzes$ni, ul. Ratuszowa 1, 62-300 Wrzesnia,

2) kontakt z inspektorem ochrony danych w Urzedzie Miasta i Gminy we Wrzesni: e-mail:
iod@wrzesnia.pl, tel. 616404172,

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu realizacji ustawowych zadan urzgdu
na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ ogodlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia
27 kwietnia 2016 r., oraz powszechnie obowigzujacych przepisow prawa,

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda wylacznie podmioty uprawnione do uzyskania
danych osobowych na podstawie przepisOw prawa,

5) Pani/Pana dane osobowe przechowywane bgda w czasie okre§lonym przepisami prawa, zgodnie
z jednolitym rzeczowym wykazem akt organdow gminy i zwigzkéw migdzygminnych oraz urzedoéw
obstugujacych te organy i zwigzki,

6) posiada Pani/Pan prawo Zadania od administratora dost¢pu do danych osobowych, prawo do ich
sprostowania, usuni¢cia lub ograniczenia przetwarzania, prawo do wniesienia sprzeciwu wobec
przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo do cofnig¢cia zgody w dowolnym momencie,
7) ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego,

8) podanie danych osobowych w =zakresie wymaganym ustawodawstwem jest obligatoryjne,
a w pozostatych przypadkach ma charakter dobrowolny.

9) Pani/Pana dane mogg by¢ przekazane odbiorcy w panstwie trzecim lub organizacji
migdzynarodowej, gdy wymagaja tego przepisy prawa.
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