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Zameldowanie na pobyt czasowy cudzoziemca niebedacego obywatelem:
UE, panstwa czlonkowskiego EFTA — strony umowy 0 EOG, Konfederacji
Szwajcarskiej lub niebedacego czlonkiem rodziny ww.

Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 24 wrzes$nia 2010 r. o ewidencji ludnosci.

2. Ustawa z dnia 17 Iutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotoéw realizujacych zadania
publiczne.

3. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia 13 grudnia 2017 r.
w sprawie okre§lenia wzoréw 1 sposobu wypetniania formularzy stosowanych przy
wykonywaniu obowigzku meldunkowego.

4. Rozporzadzenie Ministra Cyfryzacji z dnia 21 grudnia 2018 r. w sprawie trybu rejestracji danych
w rejestrze PESEL oraz w rejestrach mieszkancow.

Forma zalatwienia:

Wprowadzenie danych do rejestru PESEL.

Sprawe zalatwia:

Referat Ewidencji Ludno$ci Urzedu Miasta i Gminy we Wrze$ni
ul. Fryderyka Chopina 9, 62-300 Wrzesnia

tel. (61) 640-41-96, 97, 98, fax (61) 640-41-99

poniedziatek 8.00-16.00, wtorek-piatek 7.30-14.30

Sposob zalatwienia i wymagane dokumenty:

Zameldowania w miejscu pobytu czasowego mozna dokona¢ w formie pisemnej osobiscie w organie
gminy.
Osoba zgtaszajaca zameldowanie winna ztozy¢:
1. Wypetiony formularz ,,Zgloszenie pobytu czasowego” z potwierdzeniem pobytu w lokalu
w formie czytelnego podpisu wiasciciela (wspoiwlasciciela) Iub innego podmiotu
dysponujacego tytutem prawnym do lokalu.
Uwaga! W przypadku braku mozliwosci wydrukowania wniosku mozna go uzyska¢ w siedzibie
Urzedu.
2. Do wgladu dokument (oryginal lub uwierzytelniona kopia) potwierdzajacy tytut prawny do
lokalu (moze to by¢: umowa cywilnoprawna, odpis z ksiegi wieczystej albo wyciag
z dziatéw 11 II ksiegi wieczystej, decyzja administracyjna lub orzeczenie sadu).
3. Do wgladu wazny dokument podrézy lub inny dokument potwierdzajacy tozsamosc¢
i obywatelstwo oraz odpowiednio:
- wiza,
- w przypadku gdy wjazd cudzoziemca nastgpil na podstawie umowy przewidujacej
zniesienie lub ograniczenie obowigzku posiadania wizy albo cudzoziemiec przebywa na
terytorium RP na podstawie art. 108 ust. 1 pkt 2 lub art. 206 ust. 1 pkt 2 ustawy
o cudzoziemcach lub na podstawie umieszczonego w dokumencie podrdzy odcisku stempla,
ktory potwierdza ztozenie wniosku o wudzielenie zezwolenia na pobyt rezydenta
dlugoterminowego Unii Europejskiej - dokument podrozy,

- tymczasowe zaswiadczenie tozsamosci cudzoziemca,
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- karta pobytu,

- dokument ,,zgoda na pobyt tolerowany”,

- zezwolenie na pobyt czasowy,

- zezwolenie na pobyt staly,

- zezwolenie na pobyt rezydenta dlugoterminowego Unii Europejskiej,

- decyzja o: nadaniu statusu uchodzcy w Rzeczypospolitej Polskiej, udzieleniu
w Rzeczypospolitej Polskiej ochrony uzupetniajacej, wyrazeniu zgody na pobyt ze
wzgledow humanitarnych albo zgody na pobyt tolerowany.

Istnieje mozliwos¢ dziatania przez pelnomocnika, ktorym moze by¢ osoba fizyczna posiadajaca
zdolno$¢ do czynnosci prawnych. Wowczas dokument pelnomocnictwa udzielonego na piSmie
nalezy okaza¢ do wgladu.

Termin zalatwienia sprawy:

Bez zbednej zwtoki.

Tryb odwolawczy:

Nie przystuguje.

Oplaty:

Nie podlega optacie.

Informacje dodatkowe:

Cudzoziemiec jest zobowigzany zameldowac si¢ w miejscu pobytu statlego najpézniej w 4 dniu,
liczac od dnia przybycia do tego miejsca. Zwalnia si¢ z obowigzku zameldowania cudzoziemca,
ktérego pobyt na terenie Rzeczypospolitej Polskiej nie przekracza 30 dni.

Zameldowanie w nowym miejscu pobytu czasowego skutkuje automatycznym wymeldowaniem
z dotychczasowego miejsca pobytu czasowego.

Dokonujac zameldowania na pobyt czasowy mozna wymeldowacé si¢ z miejsca pobytu statego.
Réwnoczesnie mozna mie¢ jedno miejsce pobytu statego i jedno miejsce pobytu czasowego.

Za osobg nieposiadajgca zdolnosci do czynnosci prawnych lub posiadajacych ograniczong zdolnosc¢
do czynnosci prawnych obowiazek meldunkowy wykonuje jej przedstawiciel ustawowy, opiekun
prawny lub inna osoba sprawujaca nad nig faktyczng opieke w miejscu ich wspolnego pobytu.

Organ dokonujacy zameldowania na pobyt czasowy wydaje osobie, na jej wniosek, zaswiadczenie
o zameldowaniu na pobyt czasowy, wazne nie diluzej niz do uptywu terminu zameldowania.
Z chwilg zlozenia wniosku o wydanie zaswiadczenia powstaje obowigzek wniesienia oplaty
skarbowej z wyjatkiem wylaczen i zwolnien przewidzianych w ustawie o optacie skarbowej (dowod
uiszczenia oplaty stanowi zatacznik do wniosku).

Osobie, ktora nie figuruje w rejestrze PESEL, przy zameldowaniu na pobyt czasowy, z urzedu
nadawany jest numer PESEL.

Procedura w jezyku migowym:

Link do instrukcji, w jaki sposob nalezy ztozy¢ wniosek w formie filmu w Polskim Jezyku
Migowym (PJM) lub Systemie Jezykowo-Migowym (SJM):
https://bip.wrzesnia.pl/?bip=2&cid=345&id=8243

Klauzula informacyjna dotyczgca przetwarzania danych osobowych:

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oso6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
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osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
zwanego dalej ogdlnym rozporzadzeniem o ochronie danych informuje, iz:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Burmistrz Miasta i Gminy Wrzesnia z siedzibg
w Urzedzie Miasta i Gminy we Wrzesni, ul. Ratuszowa 1, 62-300 Wrzesnia,

2) kontakt z inspektorem ochrony danych w Urzedzie Miasta i Gminy we Wrzesni: e-mail:
iod@wrzesnia.pl, tel. 616404172,

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bgda w celu realizacji ustawowych zadan urzedu
na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia
27 kwietnia 2016 r., oraz powszechnie obowigzujacych przepisow prawa,

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bgda wylacznie podmioty uprawnione do uzyskania
danych osobowych na podstawie przepisow prawa,

5) Pani/Pana dane osobowe przechowywane beda w czasie okre§lonym przepisami prawa, zgodnie
z jednolitym rzeczowym wykazem akt organdéw gminy i zwigzkéw migdzygminnych oraz urzedoéw
obstugujacych te organy i zwigzki,

6) posiada Pani/Pan prawo zgdania od administratora dostgpu do danych osobowych, prawo do ich
sprostowania, usuni¢cia lub ograniczenia przetwarzania, prawo do wniesienia sprzeciwu wobec
przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo do cofnigcia zgody w dowolnym momencie,
7) ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego,

8) podanie danych osobowych w zakresie wymaganym ustawodawstwem jest obligatoryjne,
a w pozostatych przypadkach ma charakter dobrowolny.

9) Pani/Pana dane moga by¢ przekazane odbiorcy w panstwie trzecim lub organizacji
mi¢dzynarodowej, gdy wymagajg tego przepisy prawa.
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