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Wydawanie zaswiadczen z rejestru mieszkancow oraz rejestru PESEL

Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 24 wrzes$nia 2010 r. o ewidencji ludnosci.

2. Ustawa z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalno$ci podmiotow realizujacych zadania
publiczne.

3. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowe;.

4. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego.

Forma zalatwienia:

1. Zaswiadczenie.

2. Postanowienie o odmowie wydania zaswiadczenia badz zaswiadczenia o tresci zadanej przez
wnioskodawce.

Sprawe zalatwia:

Referat Ewidencji Ludno$ci Urzedu Miasta i Gminy we Wrzeéni
ul. Fryderyka Chopina 9, 62-300 Wrze$nia

tel. (61) 640-41-96, 97, 98, fax (61) 640-41-99

poniedziatek 8.00-16.00, wtorek-piatek 7.30-14.30

Sposéb zalatwienia i wymagane dokumenty:

Whniosek o wydanie za$wiadczenia mozna ztozy¢é w formie papierowej lub za posrednictwem
elektronicznej skrzynki podawczej na platformie ePUAP.

Wykaz potrzebnych dokumentow:

1. Wniosek o wydanie za§wiadczenia. Indywidualny wniosek o wydanie zaswiadczenia winien
zawiera¢: dane wnioskujacego, zakres zadania, wykazanie interesu prawnego w urzegdowym
potwierdzeniu okreslonych faktéw lub stanu prawnego oraz podpis wnioskodawcy.

2. Dowod uiszczenia optaty skarbowej (jezeli wydanie zaswiadczenia nie podlega wylaczeniu lub
zwolnieniu z optaty skarbowej).

3. Pelnomocnictwo wraz z dowodem uiszczenia stosownej optaty skarbowej w przypadku dzialania
przez pelnomocnika.

Termin zalatwienia sprawy:

Zaswiadczenie powinno by¢ wydane bez zbednej zwloki, nie p6zniej jednak niz w terminie siedmiu
dni.

Tryb odwolawczy:

Od postanowienia o odmowie wydania zaswiadczenia, badZz odmowie wydania za$§wiadczenia
o zadanej tresSci przystuguje stronie prawo wniesienia zazalenia do Wojewody Wielkopolskiego
w Poznaniu. Zazalenie wnosi si¢ za posrednictwem Burmistrza Miasta i Gminy Wrze$nia w terminie

7 dni od dnia dorgczenia postanowienia.

Oplaty:

17,00 zt — optata skarbowa za wydanie zaswiadczenia stanowigcego petny odpis przetworzonych
danych osobowych z rejestru mieszkancow, z wyjatkiem wylgczen i zwolnien przewidzianych
w ustawie o oplacie skarbowe;j

17,00 zt — optata skarbowa za zlozenie dokumentu stwierdzajacego udzielenie petnomocnictwa
(od jednego stosunku pelnomocnictwa)
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Optaty nalezy uiSci¢ na rachunek bankowy urzedu w Powiatowym Banku Spotdzielczym we
Wrzeéni nr 68 9681 0002 0011 1474 0179 5820, a pokwitowania zaplaty zalaczy¢ do wniosku.

Informacje dodatkowe:

Istnieje mozliwo$¢ dzialania przez pelnomocnika, ktorym moze by¢ osoba fizyczna posiadajaca
zdolnos$¢ do czynnosci prawnych.

W imieniu osoby nieposiadajacej zdolnosci do czynnosci prawnych lub posiadajacej ograniczong
zdolno$¢ do czynno$ci prawnych o wydanie za§wiadczenia wystepuje jej przedstawiciel ustawowy
lub opiekun prawny.

Procedura w jezyku migowym:

Link do instrukcji, w jaki sposob nalezy zlozy¢ wniosek w formie filmu w Polskim Jezyku
Migowym (PJM) lub Systemie Jgzykowo-Migowym (SJM):
https://bip.wrzesnia.pl/?bip=2&cid=345&id=8243

Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych:

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0so6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
zwanego dalej ogdlnym rozporzadzeniem o ochronie danych informuje, iz:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Burmistrz Miasta i Gminy Wrze$nia z siedziba
w Urzedzie Miasta i Gminy we Wrzesni, ul. Ratuszowa 1, 62-300 Wrzesnia,

2) kontakt z inspektorem ochrony danych w Urzedzie Miasta i Gminy we Wrzeéni: e-mail:
iod@wrzesnia.pl, tel. 616404172,

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celu realizacji ustawowych zadan urzedu
na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ ogolnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia
27 kwietnia 2016 r., oraz powszechnie obowigzujacych przepiséw prawa,

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda wylacznie podmioty uprawnione do uzyskania
danych osobowych na podstawie przepisOw prawa,

5) Pani/Pana dane osobowe przechowywane bgda w czasie okre§lonym przepisami prawa, zgodnie
z jednolitym rzeczowym wykazem akt organdw gminy i zwigzkéw miedzygminnych oraz urzedow
obstugujacych te organy i zwiazki,

6) posiada Pani/Pan prawo zadania od administratora dost¢gpu do danych osobowych, prawo do ich
sprostowania, usuni¢cia lub ograniczenia przetwarzania, prawo do wniesienia sprzeciwu wobec
przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo do cofnigcia zgody w dowolnym momencie,
7) ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego,

8) podanie danych osobowych w zakresie wymaganym ustawodawstwem jest obligatoryjne,
a w pozostatych przypadkach ma charakter dobrowolny.

9) Pani/Pana dane moga by¢ przekazane odbiorcy w panstwie trzecim lub organizacji
miedzynarodowej, gdy wymagaja tego przepisy prawa.
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