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Ujęcie w stałym obwodzie głosowania 
Podstawa prawna: 

1. Ustawa z dnia 5 stycznia 2011 r. - Kodeks wyborczy.

2. Ustawa z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania 
publiczne.

3. Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 28 lipca 2023 r. w sprawie 
wzorów wniosków o ujęcie w obwodzie głosowania, skreślenie wyborcy z Centralnego Rejestru 
Wyborców, zmianę miejsca głosowania oraz wzoru i sposobu ewidencjonowania zaświadczeń 
o prawie do głosowania.

Forma załatwienia:

Decyzja o ujęciu lub odmowie ujęcia w stałym obwodzie głosowania. 

Sprawę załatwia:

Referat Ewidencji Ludności Urzędu Miasta i Gminy we Wrześni
ul. Fryderyka Chopina 9, 62-300 Września
tel. (61) 640-41-96, 97, 98, fax (61) 640-41-99
poniedziałek 8.00-16.00, wtorek-piątek 7.30-14.30

Sposób załatwienia i wymagane dokumenty:

Wniosek o ujęcie w stałym obwodzie głosowania można złożyć w postaci papierowej, opatrzonym 
własnoręcznym  podpisem  lub  w postaci elektronicznej,  opatrzonym  kwalifikowanym  podpisem 
elektronicznym, podpisem zaufanym albo podpisem osobistym, przy użyciu usługi elektronicznej 
udostępnionej  przez  ministra  właściwego  do  spraw  informatyzacji,  po  uwierzytelnieniu 
wnioskodawcy w sposób określony w art. 20a ust. 1 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji 
działalności podmiotów realizujących zadania publiczne. 
Uwaga!  W przypadku braku możliwości  wydrukowania  wniosku można je  uzyskać w siedzibie 
Urzędu.
Załączniki:

Dokumenty potwierdzające stałe zamieszkiwanie w danym miejscu np. umowa najmu/użyczenia 
mieszkania, umowa o pracę, PIT-37 (pierwsza strona z adresem zamieszkania), rachunki za media,  
na których widnieją dane wyborcy, oświadczenie właściciela lub najemcy mieszkania. W przypadku 
właściciela  nieruchomości  dołączenie  kopii  aktu  notarialnego  bądź  wskazanie  numeru  księgi 
wieczystej nieruchomości.

Termin załatwienia sprawy:

Decyzja o ujęciu lub odmowie ujęcia  w stałym obwodzie głosowania wydawana jest w terminie 
5 dni od dnia wniesienia wniosku.

Tryb odwoławczy:

Od decyzji w sprawie odmowy ujęcia w stałym obwodzie głosowania przysługuje prawo wniesienia 

skargi do właściwego miejscowo sądu rejonowego. Skargę wnosi się za pośrednictwem burmistrza,  

w terminie 3 dni od dnia doręczenia decyzji.

Opłaty:

Nie podlega opłacie.

Informacje dodatkowe:

URZĄD MIASTA I GMINY WE WRZEŚNI
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Przed wydaniem decyzji  organ jest  zobowiązany sprawdzić,  czy wnioskodawca spełnia warunki 
stałego zamieszkiwania na obszarze gminy. Sprawdzenie faktu stałego zamieszkiwania może mieć 
formę wizyty w miejscu pobytu przez upoważnionego pracownika urzędu.
Wyborcy  będący  obywatelami  polskimi,  zameldowani  na  obszarze  gminy  na  pobyt  stały, 
są  z  urzędu ujmowani  w stałym obwodzie  głosowania  właściwym dla  adresu zameldowania  na 
pobyt stały.
Wyborcy ujęci w stałym obwodzie głosowania właściwym dla adresu zamieszkania korzystają na 
obszarze gminy z praw wyborczych we wszystkich przeprowadzanych wyborach i referendach bez 
konieczności ponawiania wniosku.
Wyborca  ujęty  w  stałym  obwodzie  głosowania  na  swój  wniosek,  który  zostanie  następnie 
zameldowany na  pobyt  stały  pod innym adresem,  jest  z  urzędu ujmowany w stałym obwodzie 
głosowania właściwym dla adresu zameldowania na pobyt stały. 

Procedura w języku migowym:

Link  do  instrukcji,  w  jaki  sposób  należy  złożyć  wniosek  w  formie  filmu  w  Polskim  Języku 

Migowym (PJM) lub Systemie Językowo-Migowym (SJM):

https://bip.wrzesnia.pl/?bip=2&cid=345&id=8243

Klauzula informacyjna dotycząca przetwarzania danych osobowych:

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 
osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 
zwanego dalej ogólnym rozporządzeniem o ochronie danych informuję, iż:
1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Burmistrz Miasta i Gminy Września z siedzibą 
w Urzędzie Miasta i Gminy we Wrześni, ul. Ratuszowa 1, 62-300 Września,
2)  kontakt  z  inspektorem  ochrony  danych  w  Urzędzie  Miasta  i  Gminy  we  Wrześni:  e-mail:  
iod@wrzesnia.pl, tel. 616404172,
3)  Pani/Pana  dane  osobowe  przetwarzane  będą  w  celu  realizacji  ustawowych zadań  urzędu 
na podstawie art.  6  ust.  1  lit.  c  ogólnego rozporządzenia  o ochronie  danych osobowych z  dnia 
27 kwietnia 2016 r., oraz powszechnie obowiązujących przepisów prawa,
4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą wyłącznie podmioty uprawnione do uzyskania 
danych osobowych na podstawie przepisów prawa,
5) Pani/Pana dane osobowe przechowywane będą w czasie określonym przepisami prawa, zgodnie 
z jednolitym rzeczowym wykazem akt organów gminy i związków międzygminnych oraz urzędów 
obsługujących te organy i związki,
6) posiada Pani/Pan prawo żądania od administratora dostępu do danych osobowych, prawo do ich 
sprostowania,  usunięcia  lub  ograniczenia  przetwarzania,  prawo  do  wniesienia  sprzeciwu  wobec 
przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo do cofnięcia zgody w dowolnym momencie,
7) ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego,
8)  podanie  danych  osobowych  w  zakresie  wymaganym  ustawodawstwem  jest  obligatoryjne, 
a w pozostałych przypadkach ma charakter dobrowolny.
9) Pani/Pana dane mogą być przekazane odbiorcy w państwie trzecim lub organizacji
międzynarodowej, gdy wymagają tego przepisy prawa. 
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