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Podzial nieruchomosci w trybie ustawy o gospodarce
nieruchomosciami

Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomos$ciami

2. Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 7 grudnia 2004 r. w sprawie sposobu i trybu
dokonywania podzialéw nieruchomosci

Forma zalatwienia:

I etap konczacy si¢ opinig w formie postanowienia Burmistrza Miasta i Gminy Wrzesnia.

II etap konczacy si¢ decyzjg Burmistrza Miasta i Gminy Wrze$nia.

Sprawe zalatwia:

Wydziat Gospodarki Gruntami i Architektury, ul. Ratuszowa 1, 62-300 Wrzesnia
Katarzyna Przybylska, tel. (61) 640-40-39
Godziny pracy: poniedziatek: 8.00-16.00, wtorek — piatek: 7.00-15.00

Sposdb zalatwienia i wymagane dokumenty:

Wypehiony wniosek wraz z zalgcznikami nalezy dostarczy¢ do siedziby Urzedu.

Wzory wnioskow:

Whiosek o zaopiniowanie wstepnego projektu podziatu nieruchomosci
Whiosek o wydanie decyzji zatwierdzajacej projekt podziatu nieruchomosci
Oswiadczenie - zrzeczenie sie prawa do odwotania

Whiosek o udostepnienie archiwalnych akt dotyczacych nieruchomosci

W przypadku braku mozliwos$ci wydrukowania wnioskow mozna je uzyskaé w siedzibie Urzedu.

Zalaczniki:
I etap konczacy si¢ opinig w formie postanowienia:

1. dokument stwierdzajacy tytut prawny do nieruchomosci,

2. wypis z katastru nieruchomosci oraz kopia mapy katastralnej,

3. decyzja o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu, jezeli byta wydana przed dniem
ztozenia wniosku o podzial, obowigzujaca w dniu ztozenia wniosku,

4. pozwolenie wojewodzkiego konserwatora zabytkow w przypadku podziatu nieruchomosci
wpisanej do rejestru zabytkow,

5. wstepny projekt podziatu.

II etap konczacy sie decyzja:
6. protokot z przyjecia granic nieruchomosci,

7. wykaz zmian gruntowych,
8. wykaz synchronizacyjny, jezeli oznaczenie dziatek gruntu w katastrze nieruchomosci jest
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https://www.wrzesnia.pl/asp/pliki/dokumenty_urzad/4_wniosek_o_udostepnienie_archiwalnych_akt_dot._nieruchomosci.pdf
https://www.wrzesnia.pl/asp/pliki/dokumenty_urzad/3_oswiadczenie___zrzeczenie_sie_prawa_do_odwolania.pdf
https://www.wrzesnia.pl/asp/pliki/2020/wniosek_o_zatwierdzenie_projektu_podzialu_nieruchomosci.pdf
https://www.wrzesnia.pl/asp/pliki/2020/wniosek_o_zaopiniowanie_wstepnego_projektu_podzialu_nieruchomosci.pdf
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inne niz w ksiedze wieczystej,
9. mapa z projektem podziatu.

Sposdb ztozenia:
1. osobiscie - Urzad Miasta i Gminy we Wrze$ni, ul. Ratuszowa 1,
2. poczta tradycyjnag - ul. Ratuszowa 1, 62-300 Wrzesnia.

Termin zalatwienia sprawy:

1,5 — 6 miesigcy

Tryb odwolawczy:

Postanowienie — zazalenie do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Poznaniu za
posrednictwem Burmistrza Miasta i Gminy Wrze$nia w terminie 7 dni od dnia dorgczenia
postanowienia.

Decyzja — odwotanie do Samorzadowego Kolegium Odwolawczego w Poznaniu za posrednictwem
Burmistrza Miasta i Gminy Wrze$nia w terminie 14 dni od daty jej dor¢czenia. Przed uptywem
terminu do wniesienia odwotania strona moze zrzec si¢ prawa do wniesienia odwotania. Z dniem
dorgczenia Burmistrzowi Miasta i Gminy Wrze$nia o$wiadczenia o zrzeczeniu si¢ prawa do
wniesienia odwolania przez ostatnia ze stron postgpowania, decyzja staje si¢ ostateczna
1 prawomocna.

Oplaty:

Stawki optaty skarbowe;j:

ztozenie dokumentu stwierdzajacego udzielenie pelnomocnictwa lub prokury albo jego odpisu, wy-
pisu lub kopii od kazdego stosunku pelnomocnictwa (prokury) — 17 zt.

Optate skarbowa nalezy ui$ci¢ na nastgpujacy numer rachunku bankowego:

Gmina Wrzesnia ul. Ratuszowa 1, 62-300 Wrzesnia
68 9681 0002 0011 1474 0179 5820

Informacje dodatkowe:

1. Podziatu nieruchomos$ci dokonuje si¢ na wniosek i koszt osoby, ktéora ma w tym interes
prawny.

2. Jezeli nieruchomo$¢ jest przedmiotem wspotwiasnosci lub wspotuzytkowania wieczystego,
podziatu mozna dokona¢ na wniosek wszystkich wspotwlascicieli albo wspotuzytkownikow
wieczystych.

3. Jezeli przedmiotem podziatu jest nieruchomo$¢ zabudowana, a proponowany jej podzial
powoduje takze podzial budynku, granice projektowanych do wydzielenia dziatek gruntu
powinny przebiega¢ wzdluz pionowych plaszczyzn, ktore tworzone sg przez Sciany
oddzielenia przeciwpozarowego usytuowane na catej wysokosci budynku od fundamentu do
przekrycia dachu. W budynkach, w ktoérych nie ma $cian oddzielenia przeciwpozarowego,
granice projektowanych do wydzielenia dzialek gruntu powinny przebiega¢ wzdluz
pionowych ptaszczyzn, ktdre tworzone sg przez $ciany usytuowane na catej wysokos$ci
budynku od fundamentu do przekrycia dachu, wyraznie dzielace budynek na dwie odrebnie
wykorzystywane czgsci. W takim przypadku odcinek granicy wewnatrz budynku
przedstawia si¢ na rzutach poszczego6lnych kondygnacji budynku zataczonych do wniosku.

Procedura w jezyku migowym:

Link do instrukcji, w jaki sposob nalezy ztozy¢ wniosek w formie filmu w Polskim Jezyku
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Migowym (PJM) lub Systemie Jezykowo-Migowym (SJM):
https://bip.wrzesnia.pl/?bip=2&cid=345&1d=8243

Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych:

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oso6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(Dz. Urz. UE L 2016, nr 119, s. 1) zwanego dalej ogdlnym rozporzadzeniem o ochronie danych
informuje, iz:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Burmistrz Miasta i Gminy Wrzesénia z siedziba
w Urzedzie Miasta i Gminy we Wrze$ni, ul. Ratuszowa 1, 62-300 Wrzesnia,

2) kontakt z inspektorem ochrony danych w Urzedzie Miasta i Gminy we Wrzesni: e-mail:
iod@wrzesnia.pl, tel. 616404172,

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bgda w celu realizacji ustawowych zadan urzedu na
podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ ogélnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27
kwietnia 2016 r., oraz powszechnie obowigzujacych przepiséw prawa,

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda wylacznie podmioty uprawnione do uzyskania
danych osobowych na podstawie przepiséw prawa,

5) Pani/Pana dane osobowe przechowywane bgda w czasie okreslonym przepisami prawa, zgodnie
z jednolitym rzeczowym wykazem akt organéw gminy i zwigzkéw miedzygminnych oraz urzedoéw
obstugujacych te organy i zwiazki,

6) posiada Pani/Pan prawo zadania od administratora dost¢pu do danych osobowych, prawo do ich
sprostowania, usuni¢cia lub ograniczenia przetwarzania, prawo do wniesienia sprzeciwu wobec
przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo do cofnigcia zgody w dowolnym momencie,

7) ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego,

8) podanie danych osobowych w zakresie wymaganym ustawodawstwem jest obligatoryjne,
a w pozostatych przypadkach ma charakter dobrowolny.

9) Pani/Pana dane moga by¢ przekazane odbiorcy w panstwie trzecim lub organizacji
mi¢dzynarodowej, gdy wymagaja tego przepisy prawa.

Opracowal: Katarzyna Przybylska dnia: 29.01.2024 r.
Zaopiniowal: Mateusz Waligora dnia: 29.01.2024 r.
Zatwierdzil: Mateusz Waligora dnia: 29.01.2024 r.
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