ZP - 271/63/WOR /2020
Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz
Urzedu Miasta i Gminy we Wrzesni oraz jednostek organizacyjnych w zakresie przyjmowania,

przemieszczania i doreczania przesylek pocztowych w 2021 roku

|. Podstawa prawna

1. Niniejsze postepowanie prowadzone jest w trybie publicznego zaproszenia do skfadania ofert na ustuge spoteczng na
podstawie art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zaméwien Publicznych (Dz. U. 2019 r. poz. 1843 ze zm.) -
zwanej dalej Pzp.

2. Podstawa prawna udzielenia zamoéwienia publicznego: art. 138g - 138s ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo
zamoéwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 r., poz. 1843 ze zmianami)

3. Miejsce publikacji ogtoszenia 0 zamdéwieniu:

- strona internetowa Zamawiajgcego http://www.wrzesnia.pl w Biuletynie Informacji Publicznej;

- platforma zakupowa https://platformazakupowa.pl/wrzesnia

- elektroniczna tablica ogtoszen (ETO) w siedzibie Zamawiajgcego.

Il. Opis przedmiotu zaméwienia

1. Przedmiotem zaméwienia jest Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby
Urzedu Miasta i Gminy we Wrzes$ni oraz jednostek organizacyjnych (zalacznik nr 2 — wykaz instytucji i jednostek)
polegajace w szczegodlnosci na:

1) $wiadczeniu ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym polegajgcych na przyjmowaniu, przemieszczaniu i
doreczaniu przesytek we wszystkich kategoriach wagowych (przesytek listowych, paczek pocztowych, przesytek
kurierskich) dla przesytek najszybszej kategorii termin doreczenia przesytki d+1,

2) codzienne doreczanie zwrotnego potwierdzenia odbioru (ZPO) i zwrot do Zamawiajgcego rejestrowanych przesytek
pocztowych po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia lub wydania odbiorcy,

Z uwagi na fakt, ze ponad 60% przesytek listowych nadawanych przez Zamawiajgcego stanowig przesytki zawierajgce

pisma urzedowe (w postepowaniu administracyjnym, ordynacja podatkowa) potwierdzenie nadania i doreczenia

przesytki muszg mie¢ moc dokumentéw urzedowych. Zamawiajgcy nie dopuszcza sporzgdzania odrebnego wykazu
przesytek oraz oznakowania w okreslony sposéb przesylek wymagajgcych nadania u operatora wyznaczonego.

2. Zestawienie rodzajéw i przewidywanej (szacunkowej) iloSci przesytek stanowi zatgcznik nr 3 do SIWZ — formularz
cenowy. Podane przez Zamawiajgcego w Formularzu cenowym ilosci poszczegdlnych pozycji przesytek majg charakter
szacunkowy. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do niewykorzystania ilosci wskazanych przesytek. Zamawiajacy
informuje, ze okreslone ilosci poszczegdlnych przesylek w ramach $wiadczonych ustug mogg ulec zmianie w
zaleznosci od potrzeb Zamawiajgcego. Zmniejszenie lub zwigkszenie ilosci przesytek nie stanowi zmiany umowy.
Zestawienie to daje podstawe do wyliczenia ceny. Wykonawca nie bedzie dochodzit roszczeh z tytutu zmian
ilosciowych i rodzajowych w trakcie realizacji przedmiotu zamoéwienia. Faktyczne ilosci realizowanych przesytek mogg
odbiegaé od podanych ilosci, za$ kazda z ustug podana w wykazie musi by¢ dostepna dla Zamawiajgcego.

3. Zamawiajgcy zobowigzuje sie na potrzeby realizacji ustugi, wiasciwie przygotowywacé przesytki do nadania oraz
przygotowywac zestawienia ilosciowe w przypadku przesytek nie rejestrowanych i zestawienia z wyszczegdlnieniem
adresatow, w przypadku przesytek rejestrowanych:

a) zestawienie jest prowadzone w postaci ksigzki nadawczej;

b) Zamawiajgcy (nadawca) umieszcza na przesylce nazwe odbiorcy, wraz z jego adresem (podany jednoczesnie w
ksigzce nadawczej), okreslajgc jednoczesnie rodzaj przesytki (zwykty, polecony, priorytet czy zwrotne poswiadczenie
odbioru — ZPO) oraz petng nazwe i adres zwrotny Zamawiajgcego (nadawcy). Obowigzek wtasciwego przygotowania
przesylki oraz sporzadzenia powyzszych zestawien cigzy na Zamawiajgcym. Zestawienia (w postaci ksigzki
nadawczej) bedg sporzadzane w 2 egz. — po jednym dla Zamawiajgcego i Wykonawcy. Zamawiajgcy informuje, ze
Urzad Miasta i Gminy we Wrzeéni w 2021 roku moze zmieni¢ program do obstugi korespondencji wychodzgcej i beda
mogty zosta¢ wykorzystane elektroniczne zwrotne poswiadczenie odbioru.
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4. Wykonawca odbiera¢ bedzie przesytki w Kancelarii Urzedu Miasta i Gminy we Wrzesni, ul. Ratuszowa 1, 62-300
Wrzesnia, pokdj nr 1 (parter) od godz. 14.30, pozostate jednostki przesyiki bedg dostarcza¢ samodzielnie do wskazanej
placowki Wykonawcy.

5. Przesytki nie wyszczegodlnione w zatgczniku nr 2 (formularz cenowy) do umowy bedg wyceniane dodatkowo zgodnie z
cennikiem Wykonawcy.

6. Wykonawca zobowigzuje sie dostarczy¢ przesytiki listowe przyjete do przemieszczenia i doreczenia:

a) w dniu nastepnym po nadaniu w przypadku przesyiki listowej najszybszej kategorii;

b) w dniu nastepnym jednak nie pdzniej niz w 4 dniu po nadaniu w przypadku przesyiki listowej nie bedgcej przesytka

najszybszej kategorii.

7. Wykonawca zobowigzany bedzie do swiadczenia ustugi nadawania i doreczania przesytek w Polsce i za granicami kraju.
Zamawiajgcy wymaga aby przesyiki byty realizowane na zasadach okreslonych w wymienionych aktach prawnych:

a) ustawa z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz. U.2020. 1041),

b) ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (t.j. Dz. U. 2020. 256 ze zm.),

c) rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013r. w sprawie warunkéw wykonywania ustug
powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. z 2013 r., poz. 545),

d) rozporzgdzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie reklamac;ji ustugi pocztowej
(Dz. U. z 2013r., poz.1468),

e) ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (t.j. Dz. U. z 2020 r., poz. 1740 ze zm.),

f) ustawa z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks postepowania cywilnego (t.j. Dz. U. z 2020 r.,poz. 1750 ze zm.),

g) ustawa z dnia 30 sierpnia 2002 r. Prawo o postepowaniu przed sgdami administracyjnymi (t.j. Dz. U. z 2019 r.,poz.
2325),

h) umowa miedzynarodowa: Siédmy protokét dodatkowy do Konstytucji Swiatowego Zwigzku Pocztowego, Regulamin
Generalny Swiatowego Zwigzku Pocztowego wraz z zatgcznikiem — Regulaminem wewnetrznym Kongreséw,
Swiatowa Konwencja Pocztowa oraz Porozumienie dotyczace pocztowych ustug platniczych, sporzadzone w
Bukareszcie dnia 5 pazdziernika 2004 r. (Dz. U. z 2007 r. Nr 206, poz. 1494),

i) umowa miedzynarodowa: Regulamin Poczty Listowej, Swiatowy Zwigzek Pocztowy, sporzadzony w Bernie dnia 28
stycznia 2005 r. (Dz. U. z 2007 r. Nr 108, poz. 744),

j) innych aktow prawnych zwigzanych z realizacjg ustug bedgcych przedmiotem umowy wydanych na podstawie ustaw i
rozporzadzen.

8. Realizacja przedmiotowych ustug odbywac¢ sie bedzie poprzez wtasciwe przygotowanie przez Zamawiajgcego przesytek
do nadania oraz sporzgdzenie zestawienia iloSciowego nadanych przesytek nierejestrowanych oraz zestawienia dla
przesyltek rejestrowanych (dokumenty nadawcze). Przyjecie przesytek do obrotu pocztowego przez Wykonawce bedzie
kazdorazowo dokumentowane pieczecig, podpisem i datg w ksigzce nadawczej (dla przesytek rejestrowanych) oraz na
zestawieniu ilosciowym przesytek nierejestrowanych. Wzér ksigzki nadawczej oraz zestawienia ilosciowego zostanie
przedstawiony Zamawiajgcemu przez Wykonawce w formie pisemnej w dniu zawarcia umowy i stanowi¢ bedzie
zatgcznik do umowy. Wykonawca zobowigzuje sie do przekazania Zamawiajgcemu wszelkich oznaczen przesytek
rejestrowanych i przesytek najszybszej kategorii. Przedmiotowe zestawienia bedg sporzgdzane w dwdch
egzemplarzach, po jednym dla Wykonawcy i Zamawiajgcego. Zamawiajgcy umieszcza¢ bedzie na przesytkach w
sposob czytelny i trwaty informacje jednoznacznie identyfikujace adresata i nadawce, okreslajac jednoczes$nie rodzaj
przesyiki oraz znak optaty lub informacje o sposobie uiszczenia optaty za przesytke.

9. Przesyiki muszg by¢ doreczane w opakowaniach Zamawiajgcego oraz nadawane wytgcznie na podstawie dokumentow i
drukéw potwierdzenia nadania, doreczenia i odbioru wypetnionych przez Zamawiajgcego. Zaréwno na opakowaniu, jak
i na ww. dokumentach i drukach muszg znajdowac¢ sie dane adresowe Zamawiajgcego.

10. Zamawiajgcy jest odpowiedzialny za nadawanie przesytek w stanie umozliwiajgcym Wykonawcy doreczenie ich do

adresata bez ubytku i uszkodzenia.
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Wykonawca bedzie doreczat przesytki krajowe z zachowaniem wskaznikéw terminowosci doreczen przesytek w obrocie
krajowym wskazanych w rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie
warunkéw wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. z 2013, poz. 545).

Ze wzgledu na specyfike przesyltek rejestrowanych Zamawiajgcego, Zamawiajgcy wymaga aby nadanie przesyitki przez
Zamawiajgcego gwarantowato w dniu jej odebrania przez Wykonawce osiggniecie skutku w zakresie zachowania
terminu m.in. jak wynika z art. 57 § 5 pkt 2 ustawy — Kodeks postepowania administracyjnego /termin uwaza sie za
zachowany, jezeli przed jego uptywem pismo zostato nadane w polskiej placowce pocztowej operatora wyznaczonego/,
art. 165 § 2 — Kodeks postepowania cywilnego (oddanie pisma procesowego w polskiej placéwce pocztowej operatora
wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe lub w placéwce pocztowej operatora
Swiadczgcego pocztowe ustugi powszechne w innym panstwie cztonkowskim Unii Europejskiej jest rownoznaczne z
whniesieniem go do sgdu.)

Przedstawiciel Wykonawcy dorecza przesytki do kazdego wskazanego przez Zamawiajgcego adresu. W przypadku
nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomienie (pierwsze awizo) o probie dostarczenia
przesyiki ze wskazaniem gdzie i kiedy adresat moze odebrac list lub przesytke. Termin do odbioru przesytki przez
adresata wynosi 14 dni liczonych od dnia nastepnego po dniu pozostawienia pierwszego awizo, w tym terminie
przesyika jest ,awizowana” dwukrotnie. Po uptywie terminu odbioru, przesytka zwracana jest Zamawiajgcemu wraz z
podaniem przyczyny nie odebrania przez adresata (zgodnie z art. 44 Kodeksu postepowania administracyjnego.)
Wykonawca jest odpowiedzialny za dokonanie prawidtowego, zgodnego ze stanem faktycznym opisu na formularzach
potwierdzenia odbioru stosowanych do doreczeh w tym m.in. poprzez oznaczenie odpowiedniego pola oraz ewentualne
zaznaczenie wiasciwego fragmentu tekstu.

Wykonawca zapewni Zamawiajgcemu w ramach realizowanych ustug bezptatnie druki zwrotnego potwierdzenia odbioru
przesytek. Zwrotne potwierdzenie odbioru (ZPO) — wzér Wykonawcy — zostanie przedstawiony Zamawiajgcemu przez
Wykonawce w formie pisemnej w dniu zawarcia umowy i stanowi¢ bedzie zatgcznik do umowy. Wykonawca dopuszcza
korzystanie przez Zamawiajgcego z witasnych wzoréow drukéw. Zamawiajgcy okresli wzoér wiasnego zwrotnego
potwierdzenia odbioru przesytki (ZPO) objetej niniejszym zamdwieniem i przedstawi Wykonawcy w formie pisemnej w
dniu zawarcia umowy i stanowic bedzie zatgcznik do umowy. Druk wtasnego zwrotnego potwierdzenia odbioru przesytki
(ZPO) Zamawiajgcy zapewnia we wtasnym zakresie i na wiasny koszt.

Przez odbior przesytek pocztowych o ktdrym mowa w ust. 1 pkt 3 rozumie sig ich odbiér z budynku Urzedu Miasta i
Gminy we Wrzesni, ul. Ratuszowa 1, Biuro Obstugi Interesanta i dostarczenie do placéwek / ki nadawczo-oddawczych/
czej Wykonawcy. Wykonawca bedzie odbierat przesytki pocztowe jeden raz dziennie 5 razy w tygodniu tj. od
poniedziatku do pigtku w godzinach od 14:30 do 15:00 z wylgczeniem dni ustawowo wolnych od pracy. Wykonawca
zobowigzany jest do nadawania przesylek odebranych z siedziby Zamawiajgcego w dniu ich odbioru od
Zamawiajgcego.

Odbioru przesytek pocztowych dokonywa¢ bedzie upowazniony przedstawiciel Wykonawcy po okazaniu stosownego
upowaznienia.

Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ przyjmowanie i odbieranie w placéwkach nadawczo-oddawczych przesytek
dostarczanych samodzielnie przez Zamawiajgcego od poniedziatku do pigtku w godzinach od 8:00 do 17:00 z
wytgczeniem dni ustawowo wolnych od pracy. Placowki pocztowe powinny posiadaé w tym czasie wyodrebnione
stanowiska pracy, ktorych gtéwnym zadaniem jest obstuga klientéw w zakresie ustug pocztowych.

Wykonawca zobowigzany jest do przyjmowania przesytek dostarczanych samodzielnie przez Zamawiajacego, we
wszystkie robocze dni tygodnia co najmniej w jednej placéwce nadawczo-oddawczej Wykonawcy zlokalizowanej we
Wrzeséni, czynnej w godzinach pracy Gminy Wrzesnia.

Wykonawca bedzie dostarczat do Zamawiajgcego pokwitowane przez adresata zwrotne potwierdzenie odbioru (ZPO)
niezwtocznie po dokonaniu doreczenia przesyiki.

Zamawiajgcy bedzie korzystat wylgcznie ze swojego opakowania przesytek, nie dopuszcza sie stosowania opakowan

Wykonawcy. Waga przesyiki okreslona bedzie w stanie zamknietym przesytki.
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Ustuge pocztowg w zakresie przesyiki rejestrowanej uwaza sie za niewykonang jezeli doreczenie przesytki
rejestrowanej lub zawiadomienie o probie jej doreczenia nie nastgpito w terminie 14 dni od dnia nadania, zgodnie z
rozporzadzeniem cyt. w pkt 7 lit. d.

Zamawiajacy bedzie dokonywat rozliczenia z Wykonawcg z tytutu Swiadczonych ustug z dotu tj. w terminie pdzniejszym
niz dzieh nadania przesytek, z zastrzezeniem, iz obliczenie dokonuje sie po uptywie okresu rozliczeniowego.
Zamawiajgcy za okres rozliczeniowy do fakturowania uznaje miesigc kalendarzowy.

Do odpowiedzialnosci Wykonawcy za nienalezyte wykonanie ustugi pocztowej stosuje sie odpowiednio przepisy
ustawy ustawa z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe oraz postanowienia umowy, a w sprawach nie
uregulowanych tymi przepisami stosuje sie odpowiednio przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r. Kodeks cywilny.
Zamawiajgcy wymaga aby na przesylkach pozostawaty napisy/nadruki identyfikujgce jednoznacznie Zamawiajacego
jako nadawce. Zamawiajgcy nie wyraza zgody aby Wykonawca umieszczat na kopertach Zamawiajgcego logo lub inne
informacje swiadczgce ze przesyiki bedg nadawane w imieniu i na rzecz Zamawiajgcego.

Wykonawca powinien posiada¢ w catym okresie wykonywania zamdwienia wpis do rejestru operatoréw pocztowych
prowadzony przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej i przedtozy¢ Zamawiajagcemu do okazania dokument

wpisu na kazde jego zgdanie.

lll. Termin wykonania zaméwienia
Termin realizacji umowy: od 4 stycznia 2021 roku do 31 grudnia 2021 roku.

IV. Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych warunkéw
O udzielenie zamoéwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktoérzy posiadajg aktualny wpis do rejestru operatoréw pocztowych

prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektroniczne;.

V. Wykaz oswiadczen i dokumentéw, jakie maja dostarczyé wykonawcy w celu potwierdzenia spetniania warunkéw

udziatu w postepowaniu

1. Do oferty kazdy wykonawca musi dotgczy¢:

1) aktualne na dzien skladania ofert oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu zat. nr 1a do SIWZ.
Informacje zawarte w oswiadczeniu bedg stanowi¢ wstepne potwierdzenie, ze wykonawca spetnia warunki udziatu w
postepowaniu;

2) odpisu z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidenc;ji i informacji o dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy
wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5
pkt 1 ustawy;

3) kopii zaswiadczenia o wpisie do rejestru operatoréw pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji
Elektronicznej, z numerem wpisu do rejestru.

4) petnomocnictwo lub inny dokument okreslajgcy zakres umocowania do reprezentowania Wykonawcy, o ile oferte
sktada petnomocnik Wykonawcy - pethomocnictwo zgodnie z dziatem VI rozdziat Il ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. -
Kodeks cywilny winno by¢ ztozone w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej notarialnie.

. Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast
dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 2 — sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym
wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajgce odpowiednio, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie
ogtoszono upadtosci.

. Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 2 i ust. 2 powinny by¢ wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem
terminu sktadania ofert.

. Jezeli w kraju, w ktéorym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba, ktérej
dokument dotyczy, nie wydaje sie dokumentow, o ktérych mowa w ust. 2, zastepuje sig je dokumentem zawierajgcym
odpowiednio os$wiadczenie wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo oséb uprawnionych do jego reprezentacji, lub

oswiadczenie osoby, ktérej dokument miat dotyczy¢, ziozone przed notariuszem lub przed organem sadowym,
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administracyjnym albo organem samorzgdu zawodowego lub gospodarczego witasciwym ze wzgledu na siedzibe lub

miejsce zamieszkania wykonawcy lub miejsce zamieszkania tej osoby.

. W przypadku watpliwosci co do tredci dokumentu zlozonego przez wykonawce, zamawiajgcy moze zwroci¢ sie do

wiasciwych organéw odpowiednio kraju, w ktorym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub miejsce

zamieszkania ma osoba, ktérej dokument dotyczy, o udzielenie niezbednych informacji dotyczacych tego dokumentu.

. Jezeli jest to niezbedne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postepowania o udzielenie zamodwienia, zamawiajgcy

moze na kazdym etapie postgpowania wezwac¢ wykonawcow do ztozenia wszystkich lub niektérych o$wiadczen lub
dokumentow potwierdzajgcych, ze nie podlegajg wykluczeniu, spetniajg warunki udziatu w postepowaniu lub kryteria
selekcji, a jezeli zachodzg uzasadnione podstawy do uznania, ze ztozone uprzednio oswiadczenia lub dokumenty nie sg

juz aktualne, do ztozenia aktualnych oswiadczen lub dokumentow.

. Wykonawca w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej informacji, o ktérej mowa w art. 86

ust. 5 ustawy PZP (tzw. zbiorcze zestawienie ofert, podajgc nazwy wykonawcow, ceny ofert, kwoty na sfinansowanie),
przekaze Zamawiajgcemu oswiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy
kapitatowej, o ktérej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy PZP. Wraz ze zlozeniem oswiadczenia, wykonawca moze
przedstawi¢ dowody, Zze powigzania z innym wykonawcg nie prowadzg do zakidécenia konkurencji w postepowaniu o

udzielenie zamoéwienia.

. Wyzej wymienione dokumenty mogg by¢ ztozone w formie oryginatéw lub kserokopii potwierdzonych za zgodnos$¢ przez

wykonawce z dopiskiem "za zgodnos$¢ z oryginatem” i opatrzone datg ich potwierdzenia natomiast oswiadczenia winny
zostac ztozone w formie oryginatu. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk

polski, poswiadczonym przez wykonawce.

VL. Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego z wykonawcami oraz przekazywania oswiadczen i

1.

dokumentow

W postepowaniu o udzielenie zaméwienia oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajgcy i
Wykonawcy przekazujg pisemnie. Pytania i wszelka korespondencja powinna by¢é skierowane na adres siedziby
Zamawiajgcego: Urzad Miasta i Gminy Wrzesnia, ul. Ratuszowa 1, 62-300 Wrzesnia. Zamawiajgcy dopuszcza
porozumiewanie sie faksem pod numerem (61) 640 40 44, (61) 640 41 59 Ilub drogg elektroniczng

przetarg@wrzesnia.pl

2. Osobami ze strony zamawiajgcego upowaznionymi do kontaktowania sie z wykonawcami sg:

a) sprawy merytoryczne: lzabela Koczorowska-Kubiak — Naczelnik Wydziatu Organizacyjnego tel. (61) 640 40 90,
b) sprawy proceduralne: Tomasz Koralewski — Kierownik Ref. Zaméwien Publicznych tel. (61) 640 41 51, Monika

Musielak — Referent ds. Zaméwien Publicznych tel. (61) 640 41 52, e-mail: przetarg@wrzesnia.pl

Wykonawca moze zwrdci¢ sie do zamawiajgcego o wyjasnienie tresci specyfikacji zamoéwienia. Zamawiajacy jest

obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pézniej niz: na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert.

. Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajgcy przekazuje Wykonawcom, ktorym przekazat specyfikacje, bez

ujawniania zrodta zapytania, a jezeli specyfikacja udostepniana jest na stronie internetowej, zamieszcza na tej stronie

(www.bip.wrzesnia.pl) w zakfadce ,,Zaméwienia publiczne — Zamoéwienia na usfugi spofeczne i inne szczegodlne

ustugi”.

VII. Opis sposobu przygotowania ofert
A. OFERTA PISEMNA

1.

Wykonawca zobowigzany jest zapozna¢ sie z wszystkimi rozdziatami oraz zatgcznikami sktadajgcymi sie na ogodlne

warununki zaméwienia.

2. Kazdy Wykonawca moze przediozy¢ tylko jedng oferte. Wykonawca winien ztozy¢ oferte na formularzu ofertowym

Zamawiajgcego.

3. Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty. Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu

kosztéw udzialu w postepowaniu z zastrzezeniem, ze w przypadku uniewaznienia postepowania o udzielenie
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zamowienia z przyczyn lezacych po stronie Zamawiajgcego, Wykonawcom, ktdrzy ziozyli oferty niepodlegajgce
odrzuceniu, przystuguje roszczenie o zwrot uzasadnionych kosztéw uczestnictwa w postepowaniu, w szczegdlnosci

kosztow przygotowania oferty.

4. Oferta wraz z wymaganymi dokumentami i oSwiadczeniami powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim z zachowaniem

5.

formy pisemnej. Wszelkie oswiadczenia, wykazy oraz inne informacje wymagane owz Wykonawcy mogg sktada¢ na
wiasnych drukach. Tre$é drukéw wtasnych przygotowanych przez Wykonawce musi by¢ zgodna z trescig zatgcznikéw
opracowanych przez strone Zamawiajgca.

Oferta i oswiadczenia musza by¢ podpisane przez osobely uprawnional/e lub upowaznional/e do sktadania
oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy, pozostate dokumenty wymagane przez siwz, w tym kopie
poswiadczone za zgodnos¢ z oryginatem muszg by¢ parafowane, nie koniecznie przez osobely upowazniong/e
do sktadania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy.

6. Petnomocnictwo do ztozenia oferty, o ile prawo do podpisania oferty nie wynika z innych dokumentéw ztozonych wraz z

ofertg. Tre$¢ petnomocnictwa musi jednoznacznie okresla¢ czynnosci, co do wykonania, ktérych petnomocnik jest
upowazniony. Petnomocnictwo musi by¢ przedstawione w oryginale lub kopii, ktdrej zgodno$¢ z oryginatem

poswiadczono notarialnie.

7. Za osoby uprawnione do sktadania oswiadczen woli, w imieniu wykonawcow uznaje sig:

B.
1.

a) osoby wykazane w prowadzonych przez sgdy w rejestrach spétdzielni lub rejestrach przedsiebiorstw,

b) osoby wskazane w zaswiadczeniach o wpisie do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarcze;j,

c) osoby legitymujgce sie odpowiednim petnomocnictwem udzielonym przez osoby, o ktérych mowa powyzej, w
przypadku podpisania oferty przez petnomocnika wykonawcy, petnomocnictwo musi by¢ dotgczone do oferty.

d) w przypadku gdy wykonawca prowadzi dziatalnos¢ w formie spotki cywilnej, a oferta nie bedzie podpisana przez
wszystkich wspdlnikdw, wykonawca zobowigzany jest dotgczy¢ do oferty odpowiednie petnomocnictwa udzielone
przez pozostatych wspolnikow.

Upowaznienie / petnomocnictwo do ich podpisania musi by¢ dotgczone do oferty w formie oryginatu, o ile nie wynika

ono z innych dokumentow zatgczonych przez Wykonawce.

. Wszelkie poprawki naniesione przez Wykonawce winny by¢ parafowane przez osoby podpisujgce oferte wraz ze

wskazaniem daty kiedy zostaty naniesione zmiany.

FORMA ELEKTRONICZNA

Oferta powinna zawiera¢ wszystkie wymagane w niniejszym OWZ oswiadczenia i dokumenty, bez dokonywania w ich
tresci jakichkolwiek zastrzezen lub zmian ze strony wykonawcy. Oswiadczenia, o ktérych mowa w OWZ, dotyczgce
wykonawcy i innych podmiotéw, na ktérych zdolno$ciach lub sytuacji polega wykonawca na zasadach okreslonych w art.
22a ustawy Prawo zamoéwien publicznych, oraz dotyczace podwykonawcéw, skladane sg w oryginale. Pozostate
dokumenty, inne niz oswiadczenia, o ktérych mowa w zdaniu powyzej, sktadane sg w oryginale lub kopii poswiadczonej
za zgodnos$¢ z oryginatem. Poswiadczenia za zgodnos$¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio wykonawca, podmiot, na
ktérego zdolnosciach lub sytuacji polega wykonawca, wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zaméwienia
publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentéw, ktdre kazdego z nich dotycza. Poprzez oryginat nalezy
rozumiec dokument podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez osobe/osoby
upowazniong/upowaznione. Poswiadczenie za zgodnos$¢ z oryginatem nastepuje w formie elektronicznej podpisane

kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez osobe/osoby upowazniong/upowaznione.

2. Oferta powinna by¢:

3.

a) ztozona w formie elektronicznej za posrednictwem http://platformazakupowa.pl/wrzesnia ,

b) podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez osobe/osoby upowazniona/upowaznione

Zgodnie z art. 8 ust. 3 ustawy PZP, nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa, w rozumieniu
przepisdw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Jezeli wykonawca, nie pozniej niz w terminie sktadania ofert, w sposob
niebudzgcy watpliwosci zastrzegt, ze nie mogg by¢ one udostepniane oraz wykazat, zatgczajac stosowne wyjasnienia, iz

zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa. Na Platformie w formularzu sktadania oferty znajduje sie
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miejsce wyznaczone do dotgczenia czesci oferty stanowiagcej tajemnice przedsiebiorstwa. Wykonawca zobowigzany jest
wykazag¢, ze zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.

4. Wykonawca, za posrednictwem http://platformazakupowa.pl/wrzesnia moze przed uptywem terminu do sktadania ofert

zmieni¢ lub wycofa¢ oferte. Sposéb dokonywania zmiany lub wycofania oferty zamieszczono w instrukcji zamieszczonej

na stronie internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

5. Kazdy z wykonawcow moze zitozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie wiekszej liczby ofert lub oferty zawierajgcej propozycje
wariantowe spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez danego wykonawce.

6. Cena oferty musi zawiera¢ wszystkie koszty, jakie musi ponies¢ wykonawca, aby zrealizowaé zamdwienie z najwyzsza
starannoscia.

7. Zgodnie z definicja dokumentu elektronicznego z art. 3 ust. 2 Ustawy o informatyzacji dziatalnosci podmiotow
realizujgcych zadania publiczne (Dz.U.2019.700 t..), opatrzenie pliku zawierajagcego skompresowane dane
kwalifikowanym podpisem elektronicznym jest jednoznaczne z podpisaniem oryginatu dokumentu, z wyjatkiem kopii
poswiadczonych odpowiednio przez innego wykonawce ubiegajgcego sie wspdlnie z nim o udzielenie zamowienia, przez

podmiot, na ktérego zdolnosciach lub sytuacji polega wykonawca, albo przez podwykonawce.

VIIl. Miejsce oraz termin sktadania ofert

A. OFERTA PISEMNA

1. Oferty muszg by¢ zlozone w siedzibie Zamawiajacego: UMIG we Wrzesni, ul. Ratuszowa 1, Biuro Obstugi

Interesanta (kancelaria - pok. 1), w terminie do dnia 11 grudnia 2020 roku, do godziny 10:45.

2. Ofertom bedg nadawane numery wg kolejnosci wptywu.

3. Wykonawca moze, przed uptywem terminu do sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofa¢ oferte. | tak:

1) Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do zlozonej oferty pod warunkiem, ze Zamawiajgcy otrzyma pisemne
zawiadomienie o wprowadzeniu zmian przed terminem skfadania ofert. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi
by¢ ztozone wedtug takich samych zasad, jak skladana oferta tj. w kopercie odpowiednio oznakowanej napisem
"ZMIANA". Koperty oznaczone "ZMIANA" zostang otwarte przy otwieraniu oferty Wykonawcy, ktéry wprowadzit
zmiany i po stwierdzeniu poprawnosci procedury dokonywania zmian, zostang dotgczone do oferty.

2) Wykonawca ma prawo przed uptywem terminu skfadania ofert wycofa¢ sie z postepowania poprzez ztozenie
pisemnego powiadomienia, wedtug tych samych zasad jak wprowadzanie zmian z napisem na kopercie
"WYCOFANIE". Koperty wycofywanych ofert nie bedg otwierane.

4. Oferta otrzymana przez Zamawiajgcego po terminie skladania ofert zostanie zwrécona Wykonawcy bez otwierania.

5. Oferte nalezy umiesci¢ w zamknigtym opakowaniu, uniemozliwiajgcym odczytanie zawartosci bez uszkodzenia tego
opakowania. Opakowanie winno by¢ oznaczone nazwg (firmg) i adresem Wykonawcy, zaadresowane na adres Urzad
Miasta i Gminy Wrzesnia ul. Ratuszowa 1, 62-300 Wrzesnia oraz opisane: ,,Oferta — Swiadczenie ustug
pocztowych w 2021 roku. Nie otwiera¢ do 11 grudnia 2020 roku do godz. 11:00”

B. OFERTA ELEKTRONICZNA

1. Oferte nalezy ztozy¢ za posrednictwem formularza na Platformie na stronie postepowania, znajdujgcej sie pod adresem
wskazanym na stronie internetowej https://platformazakupowa.pl/wrzesnia , w terminie do dnia 11 grudnia 2020 roku,
do godziny 10:45.

2. Do oferty lub wniosku nalezy dotaczy¢ wszystkie wymagane w Ogtoszeniu, SIWZ lub zaproszeniu do sktadania ofert

dokumenty — w tym np. Jednolity Europejski Dokument Zamdéwienia, kosztorysy ofertowe, zobowigzanie o ktérym mowa
w rozdziale V ust. 3 SIWZ w postaci elektronicznej zgodnie z wymaganiami SIWZ.
3. Instrukcja sktadania oferty:
1) Po wypetnieniu Formularzu sktadania oferty lub wniosku i zatadowaniu wszystkich wymaganych zatgcznikéw nalezy
klikng¢ przycisk Przejdz do podsumowania
2) Oferta oraz wniosek sktadane elektronicznie muszg zosta¢ podpisane elektronicznym kwalifikowanym podpisem. W

procesie sktadania oferty lub wniosku na platformie taki podpis wykonawca moze ztozy¢:
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a) bezposrednio na dokumencie przestanym do systemu’ lub/i

b) dla catego pakietu dokumentow w kroku 2 Formularza sktadania oferty lub wniosku (po kliknieciu w przycisk Przejdz
do podsumowania).

4. Sciezka dla ztozenia podpisu kwalifikowanego na kazdym dokumencie osobno:
1) podpisz plik, ktéry zamierzasz dotgczy¢ do oferty lub wniosku kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
2) nastepnie w drugim kroku sktadania oferty lub wniosku nalezy:

a) sprawdzi¢ poprawnos¢ ztozonej oferty lub wniosku oraz zatgczonych plikow,

b) pobra¢ plik w formacie XML,

c) po wgraniu XML bez podpisu system dokona wstepnej analizy i wyswietli informacje? o btedzie,

d) informacje o tym, czy plik XML zostat podpisany prawidtowo lub nie nalezy traktowaé jako weryfikacje pomocnicza,
gdyz to zamawiajgcy przeprowadzi proces badania ofert w postepowaniu,

e) pliku XML nie nalezy modyfikowa¢ ani zmieniaé, gdyz stuzy on do celow dowodowych,

f) przyczyny btednej walidacji podpisu moga by¢ nastepujace:

- brak podpisu na dokumencie XML,

- podpis kwalifikowany utracit waznos¢,

- niewtasciwy formatu podpisu,

- uzycie podpisu niekwalifikowanego,

- zmodyfikowano plik XML,

- zatgczenie przez wykonawce niewtasciwego pliku XML.

g) niezaleznie od wyswietlonego komunikatu mozesz klikng¢ przycisk Zt6z oferte, aby zakonczy¢ etap sktadania
oferty, tylko upewnij sie, czy btad nie jest spowodowany btedami patrz lit. f) (plik ze skrétami zatgcznikéw wgrywasz
dla celéw dowodowych),

h) nastepnie system zaszyfruje oferte lub wniosek wykonawcy, tak by ta byta niedostepna dla zamawiajgcego do
terminu otwarcia ofert lub ztozenia wnioskéw o do-puszczenie do udziatu w postepowaniu,

i) ostatnim krokiem jest wyswietlenie sie komunikatu i przestanie wiadomosci e-mail z platformazakupowa.pl z
informacjg na temat ztozonej oferty lub wniosku?,

j) w celach odwotawczych z uwagi na zaszyfrowanie oferty na platformazakupowa.pl wykonawca powinien
przechowywac kopie swojej oferty lub wniosku wraz z pobranym plikiem XML na swoim komputerze.

5. Sciezka dla zlozenia podpisu kwalifikowanego na catej paczce XML:
1) dotacz w kroku pierwszym pliki do oferty lub wniosku,
2) nastepnie w drugim kroku skfadania oferty nalezy:

a) sprawdzi¢ poprawnos¢ ztozonej oferty lub wniosku oraz zatgczonych plikow,

b) pobrac plik w formacie XML,

c) wykonawca wgrywa plik zawierajgcy podpis pobranej oferty lub wniosku XML opatrzony kwalifikowanym podpisem
lub kwalifikowanymi podpisami w formacie XADES* (XAdES)?,

d) Jezeli plik XML zostat opatrzony kwalifikowanym podpisem elektronicznym i podpis ten jest wazny wyswietli sie
komunikat potwierdzajgcy prawidtowosci podpisu wraz z informacjg o osobie podpisujacej,

e) gdy plik nie zostat opatrzony kwalifikowanym podpisem elektronicznym to w takiej sytuacji system wyswietli
informacje o btedzie (braku podpisu, braku waznego podpisu lub modyfikacji pobranego pliku XML),

1 Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréow z dnia 27 czerwca 2017 r. w sprawie uzycia $srodkdéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego oraz udostepniania i przechowywania dokumentéw elektronicznych.

2 Jezeli w danym momencie ustuga API identyfikacji kwalifikowanego podpisu elektronicznego nie dziata to system wyswietli stosowny komunikat. Brak tej
ustugi nie powoduje niemozliwosci ztozenia oferty, a jedynie system nie jest w stanie dokona¢ dodatkowej weryfikacji sktadanej oferty.

3 Uwaga! W przypadku sktadania kolejnej oferty i wycofaniu poprzedniej, jezeli uzytkownik nie jest zalogowany to do jego identyfikacji potrzebne jest klikniecie
w mail potwierdzajgcy wycofanie ztozonej oferty. W link ten nalezy klikng¢ do czasu przewidzianego na sktadanie ofert. Kliknigcie linku po terminie sprawi, ze
straci on waznos¢.

4 XAdES (XML Advanced Electronic Signatures) - format kwalifikowanego podpisu elektronicznego.

5 Oferte mozna podpisa¢ w innym formacie, jednak system tego formatu nie zweryfikuje, a zrobi to zamawiajgcy. Formaty podpisu ETSI TS 103 171/ ETSI EN
319 132 - XAdES, ETSI TS 103 172 / ETSI EN 319 142 - PAJES, ETSI TS 103 173 / ETSI EN 319 122 - CAdES, ETSI TS 103 174 - ASiC.. Akty prawne dot.
podpisu elektronicznego:

1) Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 910/2014 z dnia 23 lipca 2014 r. w spra-wie identyfikacji elektronicznej i ustug zaufania w
odniesieniu do transakgji elektronicznych na rynku wewnetrznym oraz uchylajgce dyrektywe 1999/93/WE (elDAS),

2) Ustawa z dnia 5 wrze$nia 2016 r. o ustugach zaufania oraz identyfikacji elektronicznej,

3) Rozporzgdzenia Ministra Cyfryzacji z dnia 5 pazdziernika 2016 r. w sprawie krajowej infrastruktury zaufania.
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f) informacje o tym, czy plik XML zostat podpisany prawidtowo lub nie nalezy traktowac¢ jako weryfikacje pomocnicza,
gdyz to zamawiajacy przeprowadzi proces badania ofert w postepowaniu,

g) pliku XML nie nalezy modyfikowa¢ ani zmieniaé, gdyz stuzy on do celow dowodowych,

h) przyczyny btednej walidacji podpisu moga by¢ nastepujgce:

- brak podpisu na dokumencie XML,

- podpis kwalifikowany utracit waznosc,

- niewtasciwy formatu podpisu,

- uzycie podpisu niekwalifikowanego,

- zmodyfikowano plik XML,

- zatgczenie przez wykonawce niewtasciwego pliku XML.

i) niezaleznie od wyswietlonego komunikatu mozesz klikng¢ przycisk Zt6z oferte, aby zakonczy¢ etap sktadania oferty,
tylko upewnij sie, czy btad nie jest spowodowany btedami patrz lit. g) i h) (plik ze skrétami zatgcznikow wraz z
podpisem wgrywasz dla celéw dowodowych),

j) nastepnie system zaszyfruje oferte wykonawcy, tak by ta byta niedostepna dla zamawiajgcego do terminu otwarcia
ofert lub zlozenia wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu,

k) ostatnim krokiem jest wyswietlenie sie komunikatu i przestanie wiadomosci e-mail z platformazakupowa.pl z
informacjg na temat ztozonej oferty lub wniosku®,

I) w celach odwotawczych z uwagi na zaszyfrowanie oferty na platformazakupowa.pl wykonawca powinien
przechowywac kopie swojej oferty wraz z pobranym i podpisanym plikiem XML na swoim komputerze.

6. Wykonawca moze przed uptywem terminu do sktadania ofert wycofa¢ oferte lub wniosek za posrednictwem Formularza
sktadania oferty lub wniosku.

7. Z uwagi na to, ze oferta lub wniosek wykonawcy sg zaszyfrowane nie mozna ich edytowaé. Przez zmiane oferty lub
wniosku rozumie sie ztozenie nowej oferty i wycofanie poprzedniej, jednak nalezy to zrobi¢ przed uptywem terminu
zakonhczenia sktadania ofert w postepowaniu.

8. Ztozenie nowej oferty lub wniosku i wycofanie poprzedniej w postepowaniu w ktérym zamawiajgcy dopuszcza ztozenie
tylko jednej oferty lub wniosku przed uptywem terminu zakonczenia sktadania ofert w postepowaniu powoduje wycofanie
oferty poprzednio zlozone;j.

9. Jesli wykonawca sktadajgcy oferte lub wniosek jest zautoryzowany (zalogowany), to wycofanie oferty lub wniosku
nastepuje od razu po ztozeniu nowej oferty.

10. Jezeli oferta lub wniosek sktadana jest przez niezautoryzowanego wykonawce (niezalogowany lub nieposiadajgcy
konta) to wycofanie oferty musi by¢ przez niego potwierdzone:

1) przez klikniecie w link wystany w wiadomosci email, ktéry musi by¢ zgodny z adres e-mail podanym podczas
pierwotnego sktadania oferty lub
2) zalogowanie i klikniecie w przycisk Potwierdz oferte.

11. Potwierdzeniem wycofania oferty lub wniosku w przypadku ust. 10 pkt 1 jest data klikniecia w przycisk Wycofaj oferte i
potwierdzenie tej akcji.

12. Wycofanie oferty lub wniosku mozliwe jest do zakonczenia terminu sktadania ofert lub wnioskdw w postepowaniu.

13. Wycofanie ztozonej oferty powoduje, ze zamawiajgcy nie bedzie miat mozliwosci zapoznania si¢ z nig po uptywie
terminu zakonczenia sktadania ofert w postepowaniu.

14. Wykonawca po uptywie terminu skfadania ofert nie moze dokona¢ zmiany ztozonej oferty lub wniosku.

15. Wykonawca moze ztozy¢ oferte lub wniosek po terminie skiadania ofert lub wniosku poprzez klikniecie przycisku
Odblokuj formularz.

16. W przypadku ztozenia oferty po terminie wykonawca otrzymuje automatyczny komunikat dotyczacy tego, ze oferta

zostata ztozona po terminie.

6 Uwaga! W przypadku sktadania kolejnej oferty i wycofaniu poprzedniej, jezeli uzytkownik nie jest zalogowany to do jego identyfikacji potrzebne jest kliknigcie
w mail potwierdzajgcy wycofanie ztozonej oferty. W link ten nalezy klikngé do czasu przewidzianego na sktadanie ofert. Klikniecie linku po terminie sprawi, ze
straci on waznos$¢.
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17. Zamawiajgcy informuje, iz zgodnie z art. 8 w zw. z art. 96 ust. 3 ustawy PZP oferty sktadane w postepowaniu o
zamoéwienie publiczne sg jawne i podlegajg udostepnieniu od chwili ich otwarcia, z wyjgtkiem informacji stanowigcych
tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz.
U. z 2003 r. Nr 153, poz. 1503 z p6zn. zm.), jesli Wykonawca w terminie sktadania ofert zastrzegt, ze nie mogg one by¢
udostepniane i jednoczesnie wykazat, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.

18. Zamawiajacy zaleca, aby informacje zastrzezone, jako tajemnica przedsiebiorstwa byly przez Wykonawce ztozone w
zostat zamieszczony w odrebnym pliku z opisem ,Tajemnica przedsigbiorstwa nr ..”.. Brak jednoznacznego wskazania,
ktore informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa oznacza¢ bedzie, ze wszelkie o$wiadczenia i zaswiadczenia

sktadane w trakcie niniejszego postepowania sg jawne bez zastrzezen.

UWAGA ZALECENIA Zamawiajacego:

a) Ze wzgledu na niskie ryzyko naruszenia integralnosci pliku oraz tatwiejszg weryfikacje podpisu, zamawiajgcy zaleca, w
miare mozliwosci, przekonwertowanie plikdw sktadajacych sie na oferte na format PDF i opatrzenie ich podpisem
kwalifikowanym PAdES.

b) Pliki w innych formatach niz PDF zaleca sie opatrzy¢ zewnetrznym podpisem XAdES. Wykonawca powinien pamietac,
aby plik z podpisem przekazywac tgcznie z dokumentem podpisywanym.

c) Oferte nalezy przygotowaé z nalezytg starannoscig i zachowaniem odpowiedniego odstepu czasu do zakohczenia
przyjmowania ofert. Sugerujemy ztozenie oferty na 24 godziny przed terminem skfadania ofert.

d) Podczas podpisywania plikéw zaleca sie stosowanie algorytmu skrétu SHA256 zamiast SHA1.

e) Jesli wykonawca pakuje dokumenty np. w plik ZIP zalecamy wczesniejsze podpisanie kazdego ze skompresowanych

plikow.

C. SESJA OTWARCIA OFERT
1. W zaistniatej sytuacji zagrozenia epidemiologicznego zgodnie z informacjg zamieszczong na stronie internetowej

Urzedu Zamowien Publicznych https://www.uzp.gov.pl/aktualnosci/otwarcie-ofert-w-sytuacji-zagrozenia-epidemicznego

Zamawiajgcy informuje, ze sesja otwarcia ofert odbedzie si¢ 11 grudnia 2020 r., o godzinie 11:00 i zostanie
przeprowadzona poprzez transmisje online.
2. Zamawiajgcy bezposrednio przed otwarciem pierwszej z ofert uczestnikom sesji otwarcia ofert poda kwote, jaka

zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

XIV. Wybér najkorzystniejszej oferty - Kryteria oceny oferty
1. Zamawiajgcy udzieli zaméwienia wykonawcy, ktérego oferta odpowiada zasadom okreslonym w ustawie

prawo zamoéwien publicznych oraz w specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia i zostata uznana za najkorzystniejszg

(uzyska najwiekszg liczbe punktow przyznanych wedtug kryteriéw wyboru oferty okreslonych w niniejszej specyfikacji).
2. Kryterium oceny ofert:

CENA -100%

Przy ocenie wysokosci proponowanej ceny najwyzej bedzie punktowana oferta proponujgca najnizsza cene za

wykonanie przedmiotu zaméwienia, pozostate oferty bedg przeliczane wg wzoru:

Cena najnizszej oferty (zf)

CENA = x 100,00 pkt. x 100%

Cena oferty badanej (zt)

3. Wyliczenia punktéw beda dokonywane z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku, wedtug zasady matematycznej, iz

wartosci 1-4 zaokragla sie w dot, a wartosci 5-9 zaokragla sie w goére.
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IX. Opis sposobu obliczenia ceny

1. Cena oferty uwzglednia wszystkie zobowigzania, musi by¢ podana w PLN cyfrowo i stownie, z wyodrgbnieniem
naleznego podatku VAT - jezeli wystepuje. Ceng w rozumieniu przepiséw art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z dnia 9 maja
2014 r. o informowaniu o cenach towaréw i ustug (Dz. U. 2019r., poz. 178) jest warto$¢ wyrazona w jednostkach
pienieznych, ktérg Zamawiajgcy (kupujacy) jest obowigzany zaptaci¢ Wykonawcy (przedsigbiorcy) za towar lub ustuge.
W cenie uwzglednia sie podatek od towaréw i ustug oraz podatek akcyzowy, jezeli na podstawie odrebnych przepiséw
sprzedaz towaru (ustugi) podlega obcigzeniu podatkiem od towaréw i ustug lub podatkiem akcyzowym. Przez cene
rozumie sie réowniez stawke taryfowa.

2. W cenie nalezy uwzgledni¢ wszystkie wymagania okreslone w niniejszej specyfikacji oraz wszelkie koszty, jakie poniesie
Wykonawca z tytutu nalezytej oraz zgodnej z obowigzujgcymi przepisami realizacji przedmiotu zaméwienia.

3. Formularz cenowy nalezy bezwzglednie sporzadzi¢ na formularzu stanowigcym zalacznik nr 3 do SIWZ |ub
odpowiedniku, zachowujgcym ilosci ustug, tres¢ poszczegdlnych kolumn i wierszy okreslone w ww. formularzu

wzorcowym, kitéry nalezy wypeic¢ (bez dokonywania zmian w opisach pozycji i ilosciach prac).

N

. Nie dopuszcza sie (pod rygorem odrzucenia oferty) pomijania pozycji w tabeli lub ich tgczenia (tj. stosowania ceny

tacznej dla dwoch lub wiecej sasiadujgcych ze sobg pozycji).

8,

. Wszystkie ceny (w tym ceny jednostkowe) state przez okres realizacji umowy. Stawki jednostkowe musza byé
wyrazone z doktadnoscig nie wiekszg niz do 1/100 ztotego, tj. 1 grosza (dwa miejsca po przecinku). Ceny jednostkowe
netto okreslone przez Wykonawce nie bedg zmieniane w czasie realizacji zamoéwienia. Wynagrodzenie moze ulec
zmianie jedynie w przypadku ustawowej zmiany stawki podatku VAT, zmiana ta zostanie wprowadzona aneksem do

umowy na wniosek Wykonawcy.

[e2}

. Rozliczenia miedzy Wykonawcag a Zamawiajagcym moga by¢ prowadzone wytacznie w ztotych polskich.

~

. Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamdéwienia.

8. W celu dokonania oceny punktowej oferty w zatgczniku nr 3 ,Formularz ofertowy” Zamawiajgcy przyjat szacunkowe
prognozowane ilosci poszczegolnych rodzajow przesylek. Wykonawca podstawiajgac zaoferowane stawki wyliczy
wartos¢ cene taczng oferty, ktéra zostanie poréwnana z innymi ztozonymi ofertami. Jednakze faktyczne rozliczenie
pomiedzy stronami umowy bedzie nastgpowato w oparciu o stawki jednostkowe poszczegdlnych rodzajow przesytek

oraz faktycznych ilosci przesytek wysytanych przez Zamawiajgcego.

X. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zostaé dopelnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w

sprawie zaméwienia publicznego
1. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zawiadomi niezwiocznie wykonawcédw, ktorzy ztozyli oferty.

Wykonawcom tym, wraz z informacjg o wyborze oferty zostang przestane informacje o wykonawcach ktorzy ztozyli oferty
wraz z cenami ofert.
2. Niezwiocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zamiesci powyzsze informacje na swojej stronie

internetowej w BIP (www.bip.wrzesnia.pl) w zaktadce ,,Zamoéwienia publiczne — Informacja o wynikach przetargow”.

3. Umowa zawarta zostanie w terminie nie krotszym niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze
najkorzystniejszej oferty.

4. Przed zawarciem umowy wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana bedzie zobowigzany do:
- wskazania osdb upowaznionych do bezposredniego kontaktu z Zamawiajgcym podczas realizacji zamowienia.

- podania adresu placéwki pocztowej wyznaczonej do przyjmowania przesytek pocztowych od Zamawiajgcego.

XI. Istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy
1. Okres$lone w zat. nr 1 do umowy rodzaje i liczba przesytek w ramach $wiadczonych ustug sg szacunkowe i mogg ulec

zmianie w zaleznosci od faktycznych potrzeb Zamawiajgcego, na co Wykonawca wyraza zgode, tym samym oswiadcza,
ze nie bedzie dochodzit roszczen z tytutu zmian rodzajowych i liczbowych w trakcie realizacji niniejszej umowy.
2. Ceny jednostkowe ustug wynikajgce z zat. nr 1 do umowy s3 state w catym okresie obowigzywania umowy. W przypadku

nadania przez Zamawiajgcego przesytek nieujetych w zat. nr 1 do umowy podstawa rozliczen bedg ceny z aktualnego
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cennika ustug wykonawcy obowigzujgcego w dniu nadania przesytki, z zastrzezeniem, ze warto$¢ wszystkich ustug nie
moze przekroczy¢ catkowitej wartosci umowy.

3. W przypadku nie wykorzystania wartosci umowy w petnej wysokosci Wykonawcy nie beda przystugiwaty jakiekolwiek
roszczenia dotyczgce kwoty stanowigcej réznice pomiedzy maksymalng wartoscig umowy a kwotg faktycznie
wykorzystang w okresie obowigzywania umowy, a takze roszczenia odszkodowawcze.

4. Za wykonanie przedmiotu umowy Zamawiajgcy bedzie uiszczat optate w formie optaty z dotu.

5. Strony ustalajg, ze okresem rozliczeniowym jest miesigc kalendarzowy.

6. Faktury z tytutu naleznosci wynikajgcych z realizacji niniejszej umowy, wystawiane bedg w terminie do 14 dni od
zakonczenia okresu rozliczeniowego dla Gminy Wrzesénia i jednostek organizacyjnych z osobna. Zamawiajgcy akceptuje
otrzymywanie faktur drogg elektroniczng.

7. Naleznosci wynikajgce z faktur ptatnik regulowac bedzie przelewem na konto wskazane na fakturze w terminie 14 dni od
daty jej dostarczenia.

8. Za dzien zaptaty uwaza sie dzien wydania przez Zamawiajgcego polecenia przelewu wynagrodzenia na rachunek
bankowy Wykonawcy.

9. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwo$¢ wprowadzenia zmian do umowy w zakresie catkowitej warto$ci umowy w przypadku
ustawowej zmiany przepisdw ustawy o podatku od towardéw i ustug oraz faktycznych ilosci realizowanych ustug
pocztowych.

10. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wczesniejszego wypowiedzenia umowy, z miesiecznym okresem
wypowiedzenia, ze skutkiem na ostatni dzien miesigca w przypadku istotnego naruszenia przez Wykonawce
obowigzkéw wynikajacych z umowy, po wczesniejszym pisemnym wezwaniu Wykonawcy do przywrdcenia stanu
zgodnego z umowa.

11. Wykonawcy przystuguje prawo do wczesniejszego wypowiedzenia umowy, z miesiecznym okresem wypowiedzenia, w
przypadku istotnego naruszenia przez Zamawiajacego obowigzkéw wynikajgcych z umowy, po wczesniejszym
pisemnym wezwaniu Wykonawcy do przywrécenia stanu zgodnego z umowa.

12. Wypowiedzenie umowy moze nastgpi¢ w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

13. Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy w razie wystgpienia istotnej zmiany okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie
umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili jej zawarcia zawiadamiajgc o tym
Wykonawce na pismie w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci o powyzszych okolicznosciach.

14. Ewentualne spory mogace wynikng¢ z realizacji umowy rozstrzygane bedg przez sad wiasciwy miejscowo dla siedziby

Zamawiajgcego.

XIl. Wykaz zatacznikéw do Specyfikacji zamoéwienia
Zatgczniki sktadajgce sie na integralng czes¢ specyfikaciji:
1. Formularz oferty (zat. Nr 1)
2. Oswiadczenia (zat. Nr 1a-1c)
3. Wykaz jednostek (zat. Nr 2)
4. Formularz cenowy (zat. Nr 3)
5

Ogodlne warunki umowy (zat. Nr 4)
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