Zatgcznik do Zarzgdzenia Nr 168
z dnia 1 czerwca 2018 roku

Ramowe zasady udzielania zaméwien publicznych, ktérych wartosé

nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30.000,00 euro,

na ktérych wspoétfinansowanie przyznano pomoc lub ztozono wniosek o przyznanie

pomocy ze srodkéw Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020

§1

llekro¢ w Ramowych zasadach udzielania zamoéwien publicznych jest mowa o:

1) Ramowych zasadach - nalezy przez to rozumie¢ niniejsze Ramowe zasady udzielania zamdwien publicznych,
ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ziotych réwnowartosci kwoty 30.000 euro, na ktérych
wspotfinansowanie przyznano pomoc lub ztozono wniosek o przyznanie pomocy ze $rodkéw Programu
Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020;

2) ustawie Pzp - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U.
z 2017 r. poz. 1579 ze zmianami);

3) Wytycznych - nalezy przez to rozumie¢ Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkéw w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020 z. Dnia 7 lipca 2017 .
z pézn. zm.:

4) Zamawiajgcym — nalezy przez to rozumie¢ Gmine Wrzesnia z siedzibg w Urzedzie Miasta i Gminy we Wrzesni,

ul. Ratuszowa 1, 62-300 Wrzesnia.

§2
Zaméwien publicznych nalezy udziela¢ w sposdéb zapewniajgcy przejrzysto$¢ oraz zachowanie uczciwej

konkurencji i réwnego traktowania Wykonawcow.

§3
1. Procedury udzielania zaméwien publicznych uregulowano w nastepujgcym ukfadzie
1) w §4 Ramowych zasad zamowienia o wartosci od 20.000,00 zt netto do kwoty 50.000,00 zt netto wigcznie,
2) w §5 Ramowych zasad zamdwienia o wartosci przekraczajgcej 50.000,00 zt netto a jednoczesnie o wartosci
réwnej lub nizszej od kwoty okreslonej wart. 4 pkt 8 ustawy Pzp.
2. Podstawg ustalenia wartosci zaméwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie Wykonawcy, bez podatku
od towarow i ustug, ustalone z nalezytg starannoscia.
3. Ustalenie szacunkowej wartosci zamdwienia nalezy udokumentowaé a dokumentacje przechowywaé na
potrzeby kontroli.
4. Wartos¢ zamowienia okresla sie w odniesieniu do danego projektu w celu stwierdzenia, czy zaméwienie podlega

zasadzie konkurencyjnosci, czy procedurze rozeznania rynku.



§4
. W przypadku zaméwien o wartosci od 20.00000 zt netto do kwoty 50.00000 zt netto wigcznie, nalezy

—_

przeprowadzi¢ i udokumentowac rozeznanie rynku.

2. Rozeznanie rynku ma na celu potwierdzenie, ze dana ustuga, dostawa lub robota budowlana zostata wykonana
po cenie nie wyzszej niz cena rynkowa.

3. Dokumenty potwierdzajgce dokonanie rozeznania rynku to:

1) wydruk zapytania ofertowego zamieszczonego na stronie internetowej Zamawiajgcego wraz z otrzymanymi
ofertami lub

2) potwierdzenie wystania zapylania ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych Wykonawcéw, o ile na
rynku istnieje co najmniej trzech potencjalnych Wykonawcédw danego zamodwienia, wraz z otrzymanymi
ofertami.

4. Wymoég przeprowadzenia rozeznania rynku w sposob okreslony w §4 ust. 3 pkt 1 bedzie spetniony, gdy
Zamawiajgcy otrzyma co najmniej dwie wazne oferty.

5. Jezeli w odpowiedzi na zamieszczone zapytanie ofertowe na stronie internetowej Zamawiajgcego zostanie
ztozona tylko jedna wazna oferta, wéwczas nalezy uzupetni¢ udokumentowanie rozeznania rynku o oferte
pochodzacg z innego zrédia wskazanego w szczegolnosci w §4 ust. 8 Ramowych zasad.

6. Wymog przeprowadzenia rozeznania rynku w sposob okreslony w  §4 ust. 3 pkt 2 bedzie spetniony, gdy
Zamawiajgcy otrzyma co najmniej dwie wazne oferty.

7. Oferta niezgodna z zapytaniem ofertowym nie stanowi oferty wazne;.

8. W przypadku, gdy w wyniku upublicznienia zapytania ofertowego lub skierowania zapylania do potencjalnych
Wykonawcéw nie otrzymano ofert, niezbedne jest przedstawienie np. co najmniej dwéch wydrukéw stron
internetowych z opisem towaru/ustugi i ceng lub co najmniej dwéch wydrukéw maili z informacjg na temat ceny
za okreslony towar/ustuge, albo innego dokumentu.

9. Notatka potwierdzajgca przeprowadzenie rozméw telefonicznych z potencjalnymi Wykonawcami nie stanowi
udokumentowania rozeznania rynku.

10. Z przeprowadzonego rozeznania rynku nalezy sporzgdzi¢ notatke, zawierajgcg co najmniej:

1) wskazanie przedmiotu zamowienia,

2) wskazanie formy przeprowadzonego rozeznania rynku.

3) zestawienie otrzymanych ofert,

4) wskazanie oferty najkorzystniejszej wraz z uzasadnieniem,

5) zatwierdzenie przez osobe upowazniong.

11. W przypadku zaméwien, o ktérych ulowa w §4 ust. 1 zawarcie pisemnej umowy z Wykonawcg nie jest
wymagane. Wystarczajgcym jest potwierdzenie poniesienia wydatku w oparciu o fakture, rachunek lub inny

dokument ksiegowy o rownowaznej wartosci dowodowe;.

§5
1. W przypadku zaméwieh o wartosci przekraczajgcej 50.000,00 zt netto a jednoczesnie o wartosci rownej lub
nizszej niz kwota okreslona w art. 4 pkt 8 ustawy Pzp udzielenie zamdéwienia w ramach projektu nastepuje
zgodnie z zasadg konkurencyjnosci.



2. W celu unikniecia konfliktu intereséw osoby wykonujgce w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane
z procedurg wyboru Wykonawcy, w tym biorgce udziat w procesie oceny ofert, nic mogg by¢ powigzane
osobowo lub kapitatowo z Wykonawcami, ktérzy ztozyli oferty. Powinny by¢ to osoby bezstronne i obiektywne.

3. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy beneficjentem lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu beneficjenta lub osobami wykonujgcymi w imieniu
beneficjenta czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcg, polegajace
w szczegolnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spotki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji, o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw prawa lub nie zostat
okreslony przez Instytucje Zarzgdzajgcg w wytycznych programowych,

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

4. W celu spetnienia zasady konkurencyjnosci nalezy:

1) wszczgé postepowanie o udzielenie zamdéwienia publicznego w ramach projektu poprzez upublicznienie
zapylania ofertowego zgodnie z warunkami, o ktérych mowa w §5 ust. 6-8 Ramowych zasad,

2) wybraé najkorzystniejszg sposrod ofert ztozonych przez Wykonawcdw spetniajgcych warunki udziatu
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego w oparciu o ustalone w zapytaniu ofertowym kryteria
oceny oraz poinformowaé o wyniku postepowania w sposéb okreslony w §5 ust. 9 Ramowych zasad,

3) sporzadzi¢ w formie pisemnej protokét postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego, o ktérym mowa
w §5 ust. 10 Ramowych zasad.

5. Zapytanie ofertowe zawiera co najmnie;j:

1) opis przedmiotu zamdwienia publicznego, zgodnie z ponizszymi zasadami:

a) opis przedmiotu zamodwienia nie powinien odnosi¢ sie do okreslonego wyrobu lub zrédta lub znakéw
towarowych, patentéw, rodzajéow lub specyficznego pochodzenia, chyba ze takie odniesienie jest
uzasadnione przedmiotem zamdwienia publicznego i zostat okre$lony zakres réwnowaznosci,

b) z uwagi na konieczno$¢ ochrony tajemnicy przedsiebiorstwa dopuszcza sie mozliwos¢ ograniczenia
zakresu opisu przedmiotu zamdwienia, przy czym wymagane jest przestanie uzupetnienia, wylgcznego
opisu przedmiotu zamowienia do potencjalnego Wykonawcy, ktéry zobowigzat sie do zachowania poufnosci
w odniesieniu do przedstawionych informacji,

¢) do opisu przedmiotu zamowienia publicznego stosuje sie nazwy i kody okreslone we Wspdlnym Stowniku
Zamowien, o ktorym mowa w rozporzgdzeniu (WE) nr 2195/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia
5 listopada 2002 r. w sprawie Wspdlnego Stownika Zaméwien (CPV),

2) warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spefniania, przy czym stawianie
warunkow udziatu nie jest obowigzkowe,

3) kryteria oceny oferty,

4) informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegdlnych kryteriow oceny oferty,

5) opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium oferty,

6) termin i miejsce skfadania ofert, zgodnie z ponizszymi zasadami:



a) termin na zilozenie oferty wynosi w przypadku dostaw i ustug nie mniej niz 7 dni, a w przypadku robot
budowlanych nie mniej niz 14 dni od daty upublicznienia zapytania ofertowego,

b) termin 7 lub 14 dni biegnie od dnia nastepnego po dniu upublicznienia zapytania ofertowego a konczy sie
z uptywem ostatniego dnia,

c) jezeli koniec terminu przypada na sobote lub dzien ustawowo wolny od pracy, termin uptywa dnia nastepnego po
dniu lub dniach wolnych od pracy,

7) termin realizacji umowy,

8) okres$lenie warunkow istotnych zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego postepowania o udzielenie
zaméwienia publicznego, o ile przewiduje sie mozliwosé zmiany takiej umowy,

9) informacje o mozliwosci sktadania ofert czesciowych, o ile mozliwos¢ taka zostata przewidziana,

10) informacje o planowanych zamowieniach uzupetniajacych na ustugi lub roboty budowlane polegajace na
powtdrzeniu podobnych ustug lub robét budowlanych w okresie 3 lat od udzielenia zaméwienia podstawowego,
o ile mozliwos¢ taka zostata przewidziana.

6. Upublicznienie zapytania ofertowego polega na jego umieszczeniu w bazie konkurencyjnosci na stronie
internetowej wskazanej w komunikacie ministra wlasciwego ds. rozwoju, przeznaczona do umieszczania
zapytan ofertowych (https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/).

7. W przypadku zawieszenia dziatalnosci bazy konkurencyjnosci potwierdzonego odpowiednim komunikatem
ministra wtasciwego do spraw rozwoju regionalnego, upublicznienie zapylania ofertowego polega na jego
wysfaniu do co najmniej trzech potencjalnych Wykonawcéw, o ile na rynku istnieje trzech potencjalnych
Wykonawcéw danego zaméwienia oraz upublicznieniu tego zapytania co najmniej na stronie internetowe;j
Zamawiajgcego lub stronie internetowej wskazanej przez wiasciwg instytucje bedgcg strong umowy
o dofinansowanie.

8. W przypadku gdy ze wzgledu na specyfike projektu rozpoczeto realizacje projektu na wiasne ryzyko przed
podpisaniem umowy o dofinansowanie w celu upublicznienia zapytania ofertowego nalezy wysta¢ zapytanie
ofertowe do co najmniej trzech potencjalnych Wykonawcéw, o ile na rynku istnieje co najmniej trzech
potencjalnych Wykonawcéw danego zamowienia oraz upubliczni¢ to zapytanie co najmniej na stronie
internetowej Zamawiajgcego lub innej stronie internetowej wskazanej przez wtasdciwg Instytucje Posredniczacyg
lub Instytucje Wdrazajaca.

9. Informacje o wyniku postepowania zawierajgcg co najmniej nazwe wybranego Wykonawcy upublicznia sie w taki
sposob, w jaki zostato upublicznione zapytanie ofertowe. W przypadku upublicznieniu zapytania ofertowego
poprzez wystanie zapytania ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych Wykonawcéw, informacje o wyniku
postepowania przesyta sie do Wykonawcéw, ktdrzy ztozyli oferty.

10. Protokot postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego zawiera co najmnie;:

1) informacje o sposobie upublicznienia zapytania ofertowego,

2) wykaz ofert, ktdre wptynety w odpowiedzi na zapytanie ofertowe, wraz ze wskazaniem daty wptyniecia oferty
do Zamawiajgcego,

3) informacje o spetnieniu warunkéw udziatlu w postepowaniu przez Wykonawcéw, o ile takie warunki byty
stawiane,

4) informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegdlnych kryteriow oceny

i sposobie przyznawania punktacji poszczegélnym Wykonawcom za spetnienie danego kryterium,



5) wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru,
6) date sporzgdzenia protokotu i podpis osoby upowaznionej,
7) nastepujgce zatgczniki:
a) potwierdzenie upublicznienia zapytania ofertowego w sposéb wskazany w §5 ust. 6-8 Ramowych zasad,
b) ztozone oferty,
c) oswiadczenie/oswiadczenia o braku powigzan z Wykonawcami, ktérzy ztozyli oferty, podpisane przez
osoby wykonujgce w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z procedurg wyboru Wykonawcy,
w tym biorgce udziat w procesie oceny ofert.

11. Protokét postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego udostepnia sie na wniosek Wykonawcy, ktéry
ztozyt oferte z wytaczeniem czesci ofert stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa.

12. Po przeprowadzeniu procedury uregulowanej w §5 Ramowych zasad, nastepuje podpisanie urnowy
z Wykonawcg wybranym zgodnie z zasadg konkurencyjnosci.

13. Umowe z Wykonawcg nalezy sporzgdzi¢ w formie pisemne;j.

14. W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstgpi od podpisania umowy z Zamawiajgcym, mozliwe jest
podpisanie umowy z kolejnym Wykonawcg, ktéry w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego
uzyskat kolejng najwyzszg liczbe punktéw.

15. Nie jest mozliwe dokonywanie istotnych zmian postanowien zawartej umowy, w stosunku do tresci oferty, na
podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy, chyba, ze zachodzi co najmniej jedna z okolicznosci
wskazanych w Wytycznych.

16. Zapytanie ofertowe moze zosta¢ zmienione przed uptywem terminu sktadania ofert przewidzianym w zapytaniu
ofertowym. W takim przypadku nalezy w opublikowanym zapytaniu ofertowym uwzgledni¢ informacje
0 zmianie, ktéra powinna zawiera¢ co najmniej:

1) date upublicznienia zmienianego zapytania ofertowego,
2) opis dokonywanych zmian,
3) informacje o przedtuzeniu terminu sktadania ofert o czas niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach,

jezeli jest to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian.

§6
Dokumentacja z postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzona jest przez pracownika

realizujgcego zamodwienie, ktéry odpowiedzialny jest za jej archiwizacje.

§7

W sprawach nieuregulowanych w niniejszych Ramowych zasadach zastosowanie majg Wytyczne.

BURMISTRZ

/-l Tomasz Katuzny



