Zatacznik do rozporzgdzenia Ministra Administracii
i Cyfryzacji z dnia 6 marca 2012 r. (poz. 250)

METRYKA SPRAWY

Oznaczenie sprawy

Tytut sprawy 2
gsonct Oznaczenie osoby Okreslenie Wskazanie identyfikatora dokumentu
Data podjgtej L ; .
Lp. ; podejmujgcej dang podejmowdnej w aktach sprawy, do ktérego
czynnosci . .
czynnoéé czynnosci odnosi sie dana czynno$é

} Data wszczecia lub znak sprawy.

2) Zwigzte okreslenie przedmiotu sprawy.

3} Nazwisko, imie, stanowisko.

4) Wskazanie mozliwe jest przez podanie daty dokumentu (jezeli w sprawie jest tylko jeden dokument z okreélong datg) bgdé znaku pisma

lub innego niepowtarzalnego w danej sprawie identyfikatora dokumentu, do ktérego odnosi sig dana czynnoét. Dopuszcza sig
dodatkowe oznaczenie dokumentéw w sprawie w celu-utatwienia powigzania ich z wpisem w metryce sprawy.



