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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego, ktérego wartosé
szacunkowa nie przekracza kwoty okreslonej w przepisach wydanych
na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Prawo zamoéwien publicznych,

realizowanym w trybie przetargu nieograniczonego

Sukcesywne dostawy papieru do drukarek, kserokopiarek, segregatorow
oraz innego asortymentu na potrzeby Urzedu Miasta i Gminy we Wrzesni

oraz jednostek organizacyjnych w 2021 roku

Wspdiny stownik zamoéwien (CPV):

Gtéwny stownik:

30197600-2 Papier i tektura gotowe

30197644-2 Papier kserograficzny

30199500-5 Segregatory, pudetka na listy, pudetka do przechowywania i podobne wyroby
Zamawiajacy:

GMINA WRZESNIA
ul. Ratuszowa 1, 62-300 Wrzesnia
tel. (61) 640 40 40, fax. (61) 640 40 44
NIP: 789-10-01-386

http://www.wrzesnia.pl

Podstawa prawna:
Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 r., poz. 1843 ze zm.)
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l. Informacje o Zamawiajagcym

Gmina Wrzes$nia z siedzibg we Wrzeséni ul. Ratuszowa 1, 62-300 Wrzesnia reprezentowang przez Tomasza Kaluznego - Burmistrza
Miasta i Gminy Wrzesnia

ll. Tryb udzielenia zaméwienia

1. Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego o wartosci nie
przekraczajgcej réwnowartosci 214.000 euro.
2. Podstawa prawna udzielenia zamoéwienia publicznego: art. 10 ust. 1 oraz art. 39 - 46 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo
zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 r., poz. 1843 ze zmianami)
3. Podstawa prawna opracowania specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia:
1) Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 r., poz. 1843 ze zm.)
2) Rozporzadzenie Ministra Rozwoju z dnia 19 grudnia 2019 r. w sprawie kwot warto$ci zamoéwien oraz konkurséw, od ktérych jest
uzalezniony obowigzek przekazywania ogtoszen Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej (Dz. U. z 2019 r, poz. 2450);
3) Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 19 grudnia 2019 r. w sprawie $redniego kursu ziotego w stosunku do euro
stanowigcego podstawe przeliczania warto$ci zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2019 r, poz. 2453);
4) Rozporzgdzenie Ministra Przedsigbiorczosci i Technologii z dnia 16 pazdziernika 2018 r. zmieniajgce rozporzadzenie w sprawie
rodzajéw dokumentéw, jakich moze zgda¢ zamawiajgcy od wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia (Dz. U. poz. 1993).
4. Miejsce publikacji ogtoszenia o zamoéwieniu:
1) Biuletyn Zaméwien Publicznych Nr 777453-N-2020, data publikacji: 31.12.2020 roku;
2) strona internetowa Gminy Wrzesnia http://www.wrzesnia.pl w Biuletynie Zaméwien Publicznych;
3) zamieszczone na elektronicznej tablicy ogtoszen Zamawiajgcego.

lll. Opis przedmiotu zamdéwienia

1. Przedmiotem zaméwienia jest swiadczenie sukcesywnych dostaw papieru do drukarek, kserokopiarek, segregatoréw oraz
innego asortymentu na potrzeby Urzedu Miasta i Gminy we Wrzesni we Wrzesni, sotectw i Swietlic socjoterapeutycznych oraz
jednostek organizacyjnych w 2021 roku.

2. Dostawy bedg realizowane w_terminie do 5 dni od dnia ztozenia pisemnego (faxem, e-mail) czesciowego zapotrzebowania na
poszczegolny asortyment wymieniony iloSciowo w zamoéwieniu. Termin skrécenia dostawy stanowi jedno z kryteriow oceny ofert
opisane szczegdtowo w rozdz. XllI SIWZ Miejsce dostawy bedzie Urzad Miasta i Gminy we Wrzes$ni ul. Ratuszowa 1 lub jednostka
organizacyjna wskazana w zamowieniu czgstkowym. Zamdwienia czgstkowe na podstawie umowy o zamdwienie publiczne skfadac
beda réowniez jednostki organizacyjne wymienione w zatgczniku nr A do umowy.

3. Dostawca pokrywa koszty transportu, odpowiada za prawidtowe warunki przewozu oraz ponosi koszty ubezpieczenia podczas dostawy
do siedziby Zamawiajgcego oraz jednostek organizacyjnych, zapewnia roztadunek do magazynu.

4. Zamawiajacy przewiduje prawo polegajgce na zmniejszeniu ilosci zamawianych materiatéw w zaleznosci od potrzeb Zamawiajgcego.

5. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ sktadania ofert rownowaznych pod warunkiem, iz zaproponowany papier, segregator i inne produkty
gwarantujg jako$¢ nie gorszg od wymaganych.

6. Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci zamoéwienia podwykonawcom. Wykonawca zobowigzany jest wskaza¢ w ofercie czesci
zamowienia, ktérych wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom.

IV. Termin wykonania zaméwienia

1. Termin obowigzywania umowy: sukcesywnie do 31 grudnia 2021 roku.

2. Termin dostaw czgstkowych: do 5 dni od zatozenia zamoéwienia faxem lub e-mail.

3. W nagtych przypadkach Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ zaméwienia telefonicznego i dostawe w ciggu 24 godzin od zgtoszenia
potrzeby.

V. Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tych warunkéw

1. O udzielenie zamoéwienia moga ubiega¢ sie Wykonawcy, ktdrzy spetniajg warunki o ktérych mowa w art. 22 ust 1 ustawy Pzp i ktérzy
wykazg ich spetnianie na poziomie wymaganym przez Zamawiajgcego zgodnie z opisem zamieszczonym w ust. 2 oraz niepodlegajgcy
wykluczeniu z powodu niespetniania warunkoéw, o ktérych mowa w art. 24 ust 1 pkt 12-23 i ust. 5 pkt. 1, 2, 4 ustawy Pzp.

2. O udzielenie zaméwienia moga ubiegac¢ sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki dotyczace:

1) posiadania kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile wynika to z odrebnych
przepiséw - Zamawiajgcy odstepuje od opisu sposobu dokonania oceny spetniania warunku w tym zakresie. Zamawiajgcy dokona
oceny spetnienia warunku udziatu w postepowaniu w tym zakresie na podstawie o$wiadczenia o spetnianiu warunkéw udziatu w
postepowaniu, o ktérym mowa w rozdziale VI ust. 1 pkt 2 SIWZ;

2) znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej lub finansowej - Zamawiajgcy odstepuje od opisu sposobu dokonania oceny spetniania
warunku w tym zakresie. Zamawiajgcy dokona oceny spetnienia warunku udziatu w postgpowaniu w tym zakresie na podstawie
oswiadczenia o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktérym mowa w rozdziale VI ust. 1 pkt 2 SIWZ;

3) posiadajg zdolnosci techniczne lub zawodowe — Zamawiajacy odstepuje od opisu sposobu dokonania oceny spetniania warunku
w tym zakresie. Zamawiajgcy dokona oceny spetnienia warunku udziatu w postepowaniu w tym zakresie na podstawie oswiadczenia
o spetnianiu warunkoéw udziatu w postepowaniu, o ktérym mowa w rozdziale VI ust. 1 pkt 2 SIWZ;

3. Zamawiajacy w niniejszym postepowaniu stosuje ,procedure odwrécong” na postawie art. 24aa ustawy. W zwigzku z tym Zamawiajgcy
najpierw dokona oceny ofert, a nastepnie zbada, czy wykonawca, ktérego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega
wykluczeniu oraz spetnia warunki udzialu w postepowaniu. Jezeli wykonawca uchyla sie¢ od zawarcia umowy lub nie wnosi
wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, zamawiajgcy zbada, czy nie podlega wykluczeniu oraz czy spetnia
warunki udziatu w postepowaniu wykonawca, ktéry ztozyt oferte najwyzej oceniong spo$réd pozostatych ofert. Zamawiajacy po ocenie
ofert dokonuje weryfikacji wytacznie oswiadczenia o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu oraz niepodleganiu wykluczeniu a
takze pozostatych dokumentéw podmiotowych w odniesieniu do wykonawcy ktérego oferta jest najkorzystniejsza.

4. Ocena spetniania w/w warunkéw dokonana zostanie zgodnie z formutg ,,spetnia / nie spetnia”, w oparciu o informacje zawarte w
ztozonych dokumentach. Z tresci zatgczonych dokumentéw musi wynikaé jednoznacznie, iz w/w warunki Wykonawca spetnit.

Va. Podstawy wykluczenia Wykonawcy

1. Obligatoryjne przestanki wykluczenia Wykonawcy okreslono w art. 24 ust. 1 pkt 12-23 ustawy Pzp.
2. Dodatkowo zamawiajacy przewiduje wykluczenie wykonawcy na podstawie art. 24 ust. 5 pkt. 1, 2, 4 ustawy Pzp {j.:
1) w stosunku do ktérego otwarto likwidacje, w zatwierdzonym przez sad ukfadzie w postepowaniu restrukturyzacyjnym jest
przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez likwidacje jego majatku lub sad zarzadzit likwidacje jego majgtku w trybie art. 332 ust. 1
ustawy z dnia 15 maja 2015 r. — Prawo restrukturyzacyjne (Dz. U. z 2015 r. poz. 978, 1259, 1513, 1830 i 1844) lub ktérego upadtos¢
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ogtoszono, z wyjatkiem wykonawcy, ktory po ogtoszeniu upadiosci zawart uktad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu,
jezeli uktad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje majatku upadtego, chyba ze sad zarzadzit likwidacje jego
majatku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. — Prawo upadtosciowe (Dz. U. z 2015 r. poz. 233, 978, 1166, 1259 i
1844);

2) ktoéry w sposob zawiniony powaznie naruszyt obowigzki zawodowe, co podwaza jego uczciwosc, w szczegolnosci gdy wykonawca w
wyniku zamierzonego dziatania lub razgcego niedbalstwa nie wykonat lub nienalezycie wykonat zamdéwienie, co zamawiajgcy jest w
stanie wykaza¢ za pomocg stosownych $rodkéw dowodowych;

3) ktéry, z przyczyn lezgcych po jego stronie, nie wykonat albo nienalezycie wykonat w istotnym stopniu wczesniejszg umowe w sprawie
zamoéwienia publicznego lub umowe koncesji, zawartg z zamawiajgcym, o ktéorym mowa w art. 3 ust. 1 pkt 1-4 ustawy PZP, co
doprowadzito do rozwigzania umowy lub zasgdzenia odszkodowania.

VI. Wykaz dokumentéw i oswiadczen, jakie majg dostarczy¢ wykonawcy w celu wykazania spetnienia warunkéw udzialu w
postepowaniu oraz w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego

1. Do oferty kazdy wykonawca musi dotgczyc¢:

1) aktualne na dzien skifadania ofert oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia — zat. nr 1a do SIWZ. Informacje zawarte w
os$wiadczeniu bedg stanowi¢ wstepne potwierdzenie, ze wykonawca nie podlega wykluczeniu;

2) aktualne na dzien sktadania ofert oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu — zat. nr 1b do SIWZ. Informacje
zawarte w oswiadczeniu beda stanowi¢ wstepne potwierdzenie, ze wykonawca spetnia warunki udziatu w postepowaniu;
UWAGA: W przypadku wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sig o udzielenie zamoéwienia oswiadczenia o ktérych mowa w ust. 1 pkt
112 sktada kazdy z wykonawcow osobno.

3) kosztorys ofertowy opracowany wg zalecen rozdziatu Xll SIWZ zgodnie z zatagczonymi przez Zamawiajgcego plikami;

4) petnomocnictwo lub inny dokument okreslajgcy zakres umocowania do reprezentowania Wykonawcy, o ile oferte sktada petnomocnik
Wykonawcy - petnomocnictwo zgodnie z dziatem VI rozdziat Il ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz. U. Nr 16, poz.
93 z pdézn. zm.) winno by¢ ztozone w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej notarialnie.

2. Zamawiajgcy przed udzieleniem zamowienia, wezwie wykonawce, ktdérego oferta zostanie najwyzej oceniona, do zlozenia w
wyznaczonym, nie krétszym niz 5 dni, terminie aktualnych na dzien ztozenia oswiadczen i dokumentéw - odpis z wtasciwego rejestru
lub z centralnej ewidenciji i informacji o dziatalno$ci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, w
celu wykazania braku podstaw wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy.

3. Dla potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy z udziatu w postepowaniu w zakresie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy Prawo
zamowien publicznych — dokumenty, o ktérych mowa w ust. 2 SIWZ, Zamawiajgcy skorzysta z dokumentéw znajdujgcych sie w ogdlnie
dostepnych bazach danych.

4. Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentéw, o ktérych
mowa w ust. 2 — sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania,
potwierdzajgce odpowiednio, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci.

5. Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 4 powinny by¢ wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skfadania ofert.

6. Jezeli w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba, ktérej dokument
dotyczy, nie wydaje sie dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 4, zastepuje sie je dokumentem zawierajgcym odpowiednio o$wiadczenie
wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo oséb uprawnionych do jego reprezentacji, lub o$wiadczenie osoby, ktérej dokument miat
dotyczy¢, ztozone przed notariuszem lub przed organem sgdowym, administracyjnym albo organem samorzgdu zawodowego lub
gospodarczego wtasciwym ze wzgledu na siedzibe lub miejsce zamieszkania wykonawcy lub miejsce zamieszkania tej osoby. Przepis
ust. 5 stosuje sie.

7. W przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu ztozonego przez wykonawce, zamawiajgcy moze zwrécié sie do wtasciwych organdw
odpowiednio kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba, ktérej dokument
dotyczy, o udzielenie niezbednych informacji dotyczacych tego dokumentu.

8. Na podstawie art. 26 ust. 6 ustawy Wykonawca nie jest obowigzany do ztozenia oswiadczen lub dokumentéw potwierdzajgcych
okolicznosci, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 pkt 1 i 3, jezeli zamawiajgcy posiada o$wiadczenia lub dokumenty dotyczgce tego
wykonawcy lub moze je uzyska¢ za pomoca bezptatnych i ogélnodostepnych baz danych, w szczegdlnosci rejestrow publicznych w
rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalno$ci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne (Dz. U. z 2014 r.
poz. 1114 oraz z 2016 r. poz. 352).

9. Jezeli jest to niezbedne do zapewnienia prawidtowego przebiegu postgpowania o udzielenie zamdwienia, zamawiajgcy moze na kazdym
etapie postepowania wezwa¢ wykonawcow do ztozenia wszystkich lub niektorych o$wiadczen lub dokumentéw potwierdzajgcych, ze
nie podlegajg wykluczeniu, spetniajg warunki udziatlu w postgpowaniu lub kryteria selekcji, a jezeli zachodzg uzasadnione podstawy do
uznania, ze ztozone uprzednio o$wiadczenia lub dokumenty nie sg juz aktualne, do ztozenia aktualnych o$wiadczen lub dokumentow.

10. Wykonawca w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej informacji, o ktérej mowa w art. 86 ust. 5 ustawy
PZP, przekaze Zamawiajgcemu oswiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatlowej, o
ktérej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy PZP. Wraz ze ztozeniem o$wiadczenia, wykonawca moze przedstawi¢ dowody, ze
powigzania z innym wykonawcg nie prowadzg do zakiécenia konkurencji w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia.

11. Wyzej wymienione dokumenty mogg by¢ ztozone w formie oryginatéw lub kserokopii potwierdzonych za zgodnos¢ przez wykonawce z
dopiskiem "za zgodno$¢ z oryginatem" i opatrzone datg ich potwierdzenia natomiast o$swiadczenia woli winny zosta¢ ztozone w formie
oryginatu. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym s3g skladane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski, poswiadczonym przez
wykonawce.

VIl. Informacja o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajgcego z wykonawcami oraz przekazywania oswiadczen i dokumentéw
oraz osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z wykonawcami

1. W postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajgcy i Wykonawcy przekazujg
pisemnie. Pytania i wszelka korespondencja powinna by¢ skierowane na adres siedziby Zamawiajgcego: Urzad Miasta i Gminy
Wrzesnia, ul. Ratuszowa 1, 62-300 Wrzes$nia. Zamawiajgcy dopuszcza porozumiewanie sie faksem pod numerem 061 640-40-44 lub
droga elektroniczng przetarg@wrzesnia.pl_

2. Osobami ze strony zamawiajgcego upowaznionymi do kontaktowania sie z wykonawcami sa:

a) sprawy merytoryczne: lwona Kasprzak — Kierownik Zespotu Gospodarczego UMiG Wrzesnia tel. 61 640-40-41,
b) sprawy proceduralne: Tomasz Koralewski — Kierownik Referatu Zaméwien Publicznych tel. 61 640-41-51, Monika Musielak —
Inspektor ds. Zamoéwien Publicznych tel. 61 640 41 52, email: przetarg@wrzesnia.pl

3. Wykonawca na podstawie art. 38 ustawy moze zwrdci¢ sie do zamawiajgcego o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkéow
zamowienia. Zamawiajgcy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, jednak nie poézniej niz: na 2 dni przed uptywem terminu
sktadania ofert — pod warunkiem Zze wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia wptyngt do
zamawiajgcego nie pdzniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert. Przedtuzenie terminu
sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku, o ktérym mowa powyzej.
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4. Tres$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajgcy przekazuje Wykonawcom, ktérym przekazat specyfikacje, bez ujawniania zrédta
zapytania, a jezeli specyfikacja udostepniana jest na stronie internetowej, zamieszcza na tej stronie (www.bip.wrzesnia.pl) w zaktadce
»Zamowienia publiczne — przetargi 2020”.

VIIl. Wymagania dotyczace wadium

Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia wadium.

IX. Termin zwigzania ofertg

1. Wykonawcy pozostajg zwigzani ofertg przez okres 30 dni od uptywu terminu do sktadania ofert.

2. W uzasadnionych przypadkach, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwigzania ofertg, Zamawiajgcy moze, tylko jeden raz,
zwroci¢ sie do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przedtuzenie terminu, o ktérym mowa w pkt 1, o oznaczony okres, nie diuzszy
jednak niz 60 dni.

X. Opis sposobu przygotowania oferty

1. Wykonawca zobowigzany jest zapozna¢ sie z wszystkimi rozdziatami oraz zatgcznikami sktadajgcymi sie na specyfikacje istotnych
warunkéw zamowienia.

2. Kazdy Wykonawca moze przedtozy¢ tylko jedng ofertg. Wykonawca winien ztozy¢ oferte na formularzu ofertowym Zamawiajgcego.

3. Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow
udziatu w postepowaniu z zastrzezeniem, ze w przypadku uniewaznienia postepowania o udzielenie zaméwienia z przyczyn lezacych
po stronie Zamawiajgcego, Wykonawcom, ktérzy ziozyli oferty niepodlegajgce odrzuceniu, przystuguje roszczenie o zwrot
uzasadnionych kosztéw uczestnictwa w postepowaniu, w szczegdlnosci kosztéw przygotowania oferty.

4. Oferta wraz z wymaganymi dokumentami i oSwiadczeniami powinna by¢ sporzgdzona w jezyku polskim z zachowaniem formy pisemne;j.
Wszelkie o$wiadczenia, wykazy oraz inne informacje wymagane siwz Wykonawcy mogg sktada¢ na wiasnych drukach. Tre$¢ drukow
wiasnych przygotowanych przez Wykonawce musi by¢ zgodna z treScig zatgcznikdw opracowanych przez strone Zamawiajgca.

5. Oferta i oSwiadczenia musza by¢ podpisane przez osobely uprawniona/e lub upowazniona/e do sktadania oswiadczen woli w
imieniu Wykonawcy, pozostate dokumenty wymagane przez siwz, w tym kopie poswiadczone za zgodnos¢ z oryginatem
musza by¢ parafowane, nie koniecznie przez osobely upowaznional/e do sktadania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy.

6. Petnomocnictwo do ztozenia oferty, o ile prawo do podpisania oferty nie wynika z innych dokumentéw ztozonych wraz z ofertg. Tres¢
petnomocnictwa musi jednoznacznie okresla¢ czynnosci, co do wykonania, ktérych petnomocnik jest upowazniony. Petnomocnictwo
musi by¢ przedstawione w oryginale lub kopii, ktérej zgodnos¢ z oryginatem poswiadczono notarialnie.

7. Za osoby uprawnione do sktadania o$wiadczen woli, w imieniu wykonawcéw uznaje sie:

a) osoby wykazane w prowadzonych przez sady w rejestrach spoétdzielni lub rejestrach przedsiebiorstw,

b) osoby wskazane w zaswiadczeniach o wpisie do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej,

c) osoby legitymujgce sie odpowiednim petnomocnictwem udzielonym przez osoby, o ktérych mowa powyzej, w przypadku podpisania
oferty przez petnomocnika wykonawcy, petnomocnictwo musi by¢ dotgczone do oferty.

d) w przypadku gdy wykonawca prowadzi dziatalno$¢ w formie spétki cywilnej, a oferta nie bedzie podpisana przez wszystkich wspélnikéw,
wykonawca zobowigzany jest dotaczy¢ do oferty odpowiednie petnomocnictwa udzielone przez pozostatych wspdlnikow.

Upowaznienie / petnomocnictwo do ich podpisania musi by¢ dotaczone do oferty w formie oryginatu, o ile nie wynika ono z innych
dokumentéw zatgczonych przez Wykonawce.

8. Wszelkie poprawki naniesione przez Wykonawce winny by¢ parafowane przez osoby podpisujgce oferte wraz ze wskazaniem daty kiedy
zostaty naniesione zmiany.

B. Oferta wspolna - konsorcjum
1. Wykonawcy sktadajgcy oferte wspodlng ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu albo do reprezentowania ich
w postepowaniu i zawarcia umowy. Do oferty nalezy zatgczyé petnomocnictwo dla ustanowionego petnomocnika.
2. Petnomocnik pozostaje w kontakcie z Zamawiajgcym w toku postepowania: zwraca sie do zamawiajgcego z wszelkimi sprawami i do
niego zamawiajacy kieruje informacje, korespondencije, itp.
3. Oferta wspolna, sktadana przez dwéch lub wiecej wykonawcédw, powinna spetniaé nastepujgce wymagania:
1) oferta wspodlna powinna by¢ sporzadzona zgodnie z SIWZ
2) sposob sktadania oswiadczen i dokumentow w ofercie wspolne;:
a) wykonawcy skfadajg jedng oferte do ktorej zatgczone beda oswiadczenia i dokumenty, o ktérych mowa w rozdziale VI ust. 1 SIWZ
- oswiadczenia o braku podstaw do wykluczenia oraz spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu sktada kazdy z wykonawcow
osobno;
b) odwiadczenie, o ktérym mowa w rozdziale VI ust. 4 sklada kazdy z wykonawcéw osobno;
c) oswiadczenia i dokumenty wspodlne takie jak np.: oferta cenowa, sktada petnomocnik wykonawcéw w imieniu wszystkich
wykonawcoéw sktadajacych oferte wspding;
d) oferta musi by¢ podpisana w taki sposéb, by prawnie zobowigzywata wszystkich wykonawcéw wystepujgcych wspdlnie;
e) wszelka korespondencja dokonywana bedzie wytgcznie z podmiotem wystepujacym jako reprezentant (peinomocnik) pozostatych.
Uwaga: warunki, o ktérych mowa w rozdziale V SIWZ (warunki uczestnictwa w przetargu) podmioty sktadajgce oferte wspding jako
konsorcjum mogg spetniac tgcznie.
3) przed podpisaniem umowy (w przypadku wygrania przetargu) wykonawcy skiadajacy oferte wspolng bedg mieli obowigzek
przedstawi¢ zamawiajacemu umowe konsorcjum.
4. Petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcow w postepowaniu albo reprezentowania Wykonawcéw w postepowaniu i zawarcia
umowy w sprawie zamowienia publicznego — dotyczy tylko Wykonawcoéw wspdlnie ubiegajgcych sie o uzyskanie zamowienia.
Petnomocnictwo musi by¢ przedstawione w oryginale lub kopii, ktérej zgodnos¢ z oryginatem poswiadczono notarialnie.

XIl. Miejsce oraz termin sktadania ofert

1. Oferty musza by¢ ztozone w siedzibie Zamawiajgcego we Wrzesni przy ul. Ratuszowej 1, Biuro Obstugi Interesanta (kancelaria -pok. 1),

w terminie do dnia 8 stycznia 2021 roku, do godziny 13:45.

2. Ofertom beda nadawane numery wg kolejnosci wptywu.
3. Wykonawca moze, przed uptywem terminu do sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofa¢ oferte. | tak:

1) Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do ztozonej oferty pod warunkiem, ze Zamawiajgcy otrzyma pisemne zawiadomienie o
wprowadzeniu zmian przed terminem sktadania ofert. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi by¢ zlozone wedtug takich
samych zasad, jak sktadana oferta tj. w kopercie odpowiednio oznakowanej napisem "ZMIANA". Koperty oznaczone "ZMIANA"
zostang otwarte przy otwieraniu oferty Wykonawcy, ktéry wprowadzit zmiany i po stwierdzeniu poprawnosci procedury
dokonywania zmian, zostang dotgczone do oferty.
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2) Wykonawca ma prawo przed uplywem terminu skfadania ofert wycofa¢ sie z postepowania poprzez ztozenie pisemnego
powiadomienia, wedtug tych samych zasad jak wprowadzanie zmian z napisem na kopercie "WYCOFANIE". Koperty
wycofywanych ofert nie bedg otwierane.

4. Oferta otrzymana przez Zamawiajgcego po terminie sktadania ofert zostanie zwrécona Wykonawcy bez otwierania po uptywie terminu
przewidzianego na wniesienie protestu.
5. Oferte nalezy umiesci¢c w zamknigtym opakowaniu, uniemozliwiajgcym odczytanie zawartosci bez uszkodzenia tego opakowania.

Opakowanie winno by¢ oznaczone nazwg (firmg) i adresem Wykonawcy, zaadresowane na adres Urzad Miasta i Gminy Wrzesnia ul.

Ratuszowa 1, 62-300 Wrzesnia oraz opisane:

»OFERTA — Sukcesywne dostawy papieru do drukarek, kserokopiarek, segregatoréw oraz innego asortymentu
na potrzeby Urzedu Miasta i Gminy we Wrzes$ni oraz jednostek organizacyjnych w 2021 roku

Nie otwiera¢ do 8 stycznia 2021 roku do godziny 14:00”

6.W zaistniatej sytuacji zagrozenia epidemiologicznego zgodnie z informacjg zamieszczong na stronie internetowej Urzedu Zaméwien
Publicznych https://www.uzp.gov.pl/aktualnosci/otwarcie-ofert-w-sytuacji-zagrozenia-epidemicznego . Zamawiajgcy informuje, ze sesja
otwarcia ofert odbedzie sie 8 stycznia 2021 r., o godzinie 14:00 i zostanie przeprowadzona poprzez transmisje online. Link do sesji
otwarcia ofert zostanie zamieszczony na stronie internetowej https://bip.wrzesnia.pl na dzieh przed terminem otwarcia ofert.

7. Zamawiajgcy bezposrednio przed otwarciem pierwszej z ofert uczestnikom sesji otwarcia ofert poda kwote, jaka zamierza przeznaczyé
na sfinansowanie zamoéwienia

XIll. Opis sposobu obliczenia ceny

1. Cena oferty uwzglednia wszystkie zobowigzania, musi by¢ podana w PLN cyfrowo i stownie, z wyodrebnieniem naleznego podatku VAT
- jezeli wystepuje. Ceng w rozumieniu przepiséw art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach
towarow i ustug (Dz. U. poz. 915) jest wartos¢ wyrazona w jednostkach pienigznych, ktorg Zamawiajgcy (kupujacy) jest obowigzany
zapfaci¢ Wykonawcy (przedsiebiorcy) za towar lub ustuge. W cenie uwzglednia sie podatek od towardw i ustug oraz podatek akcyzowy,
jezeli na podstawie odrebnych przepiséw sprzedaz towaru (ustugi) podlega obcigzeniu podatkiem od towaréw i ustug lub podatkiem
akcyzowym. Przez cene rozumie sig réwniez stawke taryfows.

2. Kalkulacja ceny oferty.

1) kalkulacje ceny oferty nalezy dokonaé poprzez wypetnienie zatgcznika nr 1.1 — kosztorys ofertowy zawierajgcy szacunkowe
zapotrzebowanie na poszczegolne produkty objete przedmiotem zamowienia,

2) warto$¢ netto poszczegolnych pozycji nalezy obliczyé w oparciu o przyjete indywidualnie ceny jednostkowe netto zamieszczone w
odpowiednich polach zestawienia,

3) Wykonawca zobowigzany jest do podania tgcznej ceny obejmujacej wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu
zamowienia, w tym koszty transportu i wniesienia z uwzglednieniem wszystkich opfat i podatkéw (w tym podatku akcyzowego i VAT).
Wykonawca ma obowigzek skalkulowaé cene dla przewidywanego przez Zamawiajgcego okresu 12 miesiecy, w okresie
obowigzywania umowy cen jednostkowe nie ulegajg zmianie, z wytagczeniem sytuacji okreslonych w projekcie umowy.

Uwaga:

W celu dokonania oceny punktowej oferty w zatgczniku nr 1.1 ,Kosztorys ofertowy” Zamawiajgcy w tabeli przyjat szacunkowe ilosci dla

poszczegdlnych rodzajéw asortymentu. Wykonawca podstawiajgc zaoferowane ceny jednostkowe wyliczy warto$¢ cene tgczng oferty,

ktéra zostanie odczytana na sesji otwarcia ofert. Faktyczne rozliczenie pomiedzy stronami umowy bedzie nastepowato w oparciu o

zaoferowane ceny jednostkowe asortymentu i faktyczne zakupione ilo$ci poszczegélnego asortymentu.

3. W catkowitej cenie ofertowej przedtozonej przez wykonawce bedg zawarte wszelkie cta, podatki i inne naleznosci ptatne przez
wykonawce, wediug stanu prawnego na dzien wszczecia postepowania.

4. Cene oferty nalezy poda¢ w zlotych polskich z podatkiem od towaréw i ustug VAT. Podatek VAT nalezy naliczy¢ zgodnie z ustawg z dnia
11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug.

5. Obliczenie koncowej ceny ofertowej netto i brutto nalezy dokona¢ z doktadnoscig do 1 grosza (2 miejsca po przecinku). Kwote netto i
brutto oferty nalezy poda¢ cyfrowo oraz stownie.

XV. Wybér najkorzystniejszej oferty - Kryteria oceny oferty

1.  Zamawiajgcy udzieli zamowienia wykonawcy, ktérego oferta odpowiada zasadom okreslonym w  ustawie
prawo zamoéwien publicznych oraz w specyfikacji istotnych warunkdéw zamoéwienia i zostata uznana za najkorzystniejszg (uzyska
najwiekszg liczbe punktéw przyznanych wedtug kryteriéw wyboru oferty okreslonych w niniejszej specyfikacji).

2. Kryteria wyboru ofert bedg oceniane wedtug ponizszych ,wag” (znaczenia)

1) Cena -60%

Przy ocenie wysokosci proponowanej ceny najwyzej bedzie punktowana oferta proponujgca najnizszg cene za wykonanie przedmiotu
zamowienia, oferta ta uzyska 60,00 pkt, pozostate oferty beda przeliczane wg wzoru:
Cena najnizszej oferty (zt)
CENA = x 100,00 pkt. x 60%
Cena oferty badanej (zt)

2) Termin dostaw czgstkowych — 30%

Ocenie bedzie podlegat termin dostaw czgstkowych. Najdiuzszy termin dostaw czgstkowych to 5 dni od ztozenie zapotrzebowania,
Oferty bedg punktowane nastepujgco:

- termin dostaw czastkowych 2 dni i krocej — 30,00 pkt.,

- termin dostaw czgstkowych 3 dni — 20,00 pkt.,

- termin dostaw czgstkowych 4 dni — 10,00 pkt.,

- termin dostaw czgstkowych 5 dni — 0,00 pkt.
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3) Termin ptatnosci faktury — 10%

Ocenie bedzie podlegat termin ptatnosci faktury. Najkrotszy termin ptatnosci faktury to 14 dni od dnia wplywu faktury do
Zamawiajgcego. Oferty bedg punktowane nastepujgco:

- termin pfatnosci faktury 30 dni — 10,00 pkt.,

- termin ptatnosci faktury 25 dni — 7,00 pkt.,

- termin ptatnosci faktury 21 dni — 5,00 pkt.,

- termin ptatnosci faktury 14 dni — 0,00 pkt.

Wyliczenia punktéw bedg dokonywane z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku, wedtug zasady matematycznej, iz wartosci 1-4
zaokragla sie w doét, a wartosci 5-9 zaokragla sie w gore. Jezeli nie mozna bedzie dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu
na to, ze zostaly ztozone oferty przedstawiajgce taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert, Zamawiajacy sposrod tych ofert
wybierze oferte z nizszg cena.

. Zamawiajgcy, niezwtocznie jednoczesnie zawiadomi wykonawcéw ktorzy ztozyli oferty o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajgc nazwe albo imie i nazwisko, siedzibe albo miejsce zamieszkania i adres, jezeli jest
miejscem wykonywania dziatalnosci wykonawcy, ktérego oferte wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca
zamieszkania i adresy, jezeli sg miejscami wykonywania dziatalno$ci wykonawcow, kitérzy ziozyli oferty, a takze punktacje
przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i faczng punktacje,

2) wykonawecach, ktérzy zostali wykluczeni podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne

3) wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone, powodach odrzucenia oferty, a w przypadkach, o ktérych mowa w art. 89 ust. 4 i 5,
braku réwnowaznosci lub braku spetniania wymagan dotyczacych wydajnosci lub funkcjonalnosci,

4) uniewaznieniu postepowania — podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne.

. Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajgcy zamiesci informacje, o ktérej mowa w ust. 5 pkt. 1, zamieszcza na tej

stronie (www.bip.wrzesnia.pl) w zakladce ,Zamoéwienia publiczne — informacja o wynikach przetargéw” oraz w miejscu publicznie
dostepnym w swojej siedzibie.

XIV. Informacje o formalnosciach, jakie winny by¢ dopetnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia

1.

2.

Umowa w sprawie zamowienia publicznego zawarta zostanie z uwzglednieniem postanowien wynikajgcych z art. 94 ustawy oraz
postanowien niniejszej SIWZ.

Zamawiajgcy podpisze umowe z Wykonawca, ktéry przedtozy najkorzystniejszg oferte z punktu widzenia kryterium przyjetego w
niniejszej specyfikacji.

W przypadku gdyby wytoniona w prowadzonym postepowaniu oferta zostata ztozona przez dwoéch lub wiecej wykonawcéw wspdlnie
ubiegajacych sie o udzielenie zamodwienia publicznego zamawiajgcy zazgda umowy regulujgcej wspotprace tych podmiotéow przed
przystgpieniem do podpisania umowy o zamoéwienie publiczne.

Na podstawie art. 94 ust. 3 ustawy w przypadku kiedy Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy w
sprawie zamodwienia publicznego lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, zamawiajgcy moze
wybrac¢ oferte najkorzystniejszg sposréd pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba Zze zachodzg
przestanki uniewaznienia postepowania na podstawie art. 93 ust. 1.

XV. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy

Zamawiajgcy nie przewiduje wnoszenia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XVI. Istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy w sprawie zamoéwienia

1.
2.

3.

publicznego, ogdlne warunki umowy albo wzér umowy

Postanowienia umowy zawarto w projekcie umowy, ktory stanowi zatgcznik numer 3 do niniejszej SIWZ.

Zamawiajgcy zastrzega mozliwo$¢ wprowadzenia istotnych zmian postanowien zawartej umowy. W szczegdlnosci postanowienia

umowy mogg ulec zmianie w nastepujacym zakresie oraz na nastepujgcych warunkach:

1) zostaty spetnione tgcznie nastepujgce warunki:

a) konieczno$¢ zmiany umowy spowodowana jest okolicznosciami, ktérych Zamawiajgcy, dziatajac z nalezytg starannoscig, nie
mogt przewidziec;

b) warto$¢ zmiany nie przekracza 50% wartosci zamoéwienia okreslonej pierwotnie w umowie lub umowie ramowej;

2) wykonawce, ktéremu Zamawiajgcy udzielit zamdwienia, ma zastgpi¢c nowy wykonawca w wyniku potgczenia, podziatu,
przeksztatcenia, upadfosci, restrukturyzacji lub nabycia dotychczasowego wykonawcy lub jego przedsiebiorstwa, o ile nowy
wykonawca spetnia warunki udziatu w postepowaniu, nie zachodzg wobec niego podstawy wykluczenia oraz nie pocigga to za sobg
innych istotnych zmian umowy;

3) fgczna warto$¢ zmian jest mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 i jest mniejsza od 10%
wartosci zaméwienia okreslonej pierwotnie w umowie w przypadku zaméwien na ustugi lub dostawy;

Zamawiajgcy zastrzega mozliwo$¢ wprowadzenia istotnych zmian postanowien zawartej umowy. W szczegdlnosci postanowienia

umowy mogg ulec zmianie w nastepujacym zakresie oraz na nastepujgcych warunkach:

1) zmiany w zakresie ptatnosci i wynagrodzenia - zmiany terminéw ptatnosci wynikajgce z wszelkich uzasadnionych (koniecznych)
zmian wprowadzanych do umowy;

a) zmiany powszechnie obowiazujgcych przepiséw prawa w zakresie majgcym wptyw na realizacje przedmiotu umowy;

b) zmiana obowigzujgcej stawki VAT - warto$¢ naleznego wynagrodzenia zostanie skorygowana o warto$¢ naleznego podatku
poprzez dodanie do wartosci netto wartosci naleznego podatku VAT, zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami
prawa;

c) istotnych zmian w przepisach ustawowych i aktach wykonawczych zwigzanych z przedmiotem umowy, ktére nastgpity po dniu
podpisania umowy.

2) inne przyczyny zewnetrzne niezalezne od Zamawiajgcego oraz Wykonawcy, skutkujgce niemozliwoscig wykonania umowy.

3) pozostate okolicznosci powodujgce mozliwos¢ zmiany umowy:

a) rezygnacja przez Zamawiajgcego z realizacji czesci przedmiotu umowy. W takim przypadku wynagrodzenie przystugujgce
Wykonawcy zostanie pomniejszone, przy czym Zamawiajgcy zaptaci za wszystkie spetnione swiadczenia oraz udokumentowane
koszty, ktore Wykonawca poniost w zwigzku z wynikajgcymi z umowy planowanymi swiadczeniami;

b) zmiana lub rezygnacja z podwykonawcy dotyczaca podmiotu wskazanego w ofercie, na ktérego zasoby wykonawca powotywat
sie, na zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2b ustawy Prawo zamdwien publicznych , w celu wykazania spetniania warunkéw
udzialu w postepowaniu, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1, Wykonawca jest obowigzany wykaza¢ Zamawiajgcemu, iz
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proponowany inny podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie spetnia je w stopniu nie mniejszym niz wymagany w trakcie
postepowania o udzielenie zamowienia.
4. Odstgpienie, wypowiedzenie oraz wszelkie zmiany w tresci umowy wymagajg formy pisemnej, pod rygorem niewaznosci.

XVII. Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy w toku postepowania o udzielenie zaméwienia

1. Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu zamoéwienia oraz ponidst lub moze ponie$¢ szkode w
wyniku naruszenia przez Zamawiajgcego przepisow ustawy Pzp, przystugujg $rodki ochrony prawnej okreslone w Dziale VI ustawy
Pzp. Srodki ochrony prawnej wobec ogloszenia o zaméwieniu oraz Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia przystugujg réwniez
organizacjom wpisanym na liste, o ktérej mowa w art. 154 pkt 5 ustawy Pzp.

2. Odwotanie przystuguje wytacznie od niezgodnej z przepisami ustawy Pzp czynnosci Zamawiajgcego podjetej w postepowaniu o
udzielenie zaméwienia lub zaniechania czynnosci, do ktérej Zamawiajacy jest zobowigzany na podstawie ustawy Pzp.

3. Odwotanie powinno wskazywa¢ czynnos¢ lub zaniechanie czynnosci Zamawiajgcego, ktdrej zarzuca sig¢ niezgodnos$¢ z przepisami
ustawy Pzp, zawiera¢ zwiezte przedstawienie zarzutdéw, okresla¢é zgdanie oraz wskazywaé okolicznosci faktyczne i prawne
uzasadniajgce wniesienie odwotania.

4. Odwotanie wnosi si¢ do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej w formie pisemnej lub w postaci elektronicznej podpiisane bezpiecznym
podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocg waznego kwalifikowanego certyfikatu lub réwnowaznego $rodka, spetniajgcego
wymagania dla tego rodzaju podpisu.

5. Odwotujacy przesyta kopie odwotania zamawiajgcemu przed uptywem terminu do wniesienia odwotania w taki sposéb, aby mogt on
zapoznac sie z jego trescig przed uptywem tego terminu. Domniemywa sig, iz zamawiajgcy mogt zapoznac sie z trescig odwotania
przed uptywem terminu do jego wniesienia, jezeli przestanie jego kopii nastgpito przed uplywem terminu do jego wniesienia przy
uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej

6. Terminy wniesienia odwotania:

1) w terminie 5 dni od dnia przestania informacji o czynnosci zamawiajgcego stanowigcej podstawe jego wniesienia —jezeli zostaly
przestane w sposob okreslony w art. 180 ust. 5 zdanie drugie albo w terminie 10 dni — jezeli zostaly przestane w inny sposob — w
przypadku gdy wartos¢ zamowienia jest mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8

2) 5 dni od dnia zamieszczenia ogtoszenia w Biuletynie Zaméwien Publicznych lub specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia na
stronie internetowej - jezeli warto$¢ zamoéwienia jest mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11
ust. 8

3) odwotanie wobec czynnosci innych niz okreslone w pkt 1 i pkt 2 w przypadku zaméwien, ktorych wartos¢ jest mniejsza niz kwoty
okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 - w terminie 5 dni od dnia, w ktérym powzieto lub przy zachowaniu
nalezytej staranno$ci mozna byto powzig¢ wiadomos$c¢ o okolicznos$ciach stanowigcych podstawe jego wniesienia

4) jezeli Zamawiajacy nie przestat Wykonawcy zawiadomienia o wyborze oferty najkorzystniejszej odwotanie wnosi sie nie pézniej niz
w terminie:

a) 15 dni od dnia zamieszczenia w Biuletynie Zamoéwien Publicznych,
b) 1 miesigca od dnia zawarcia umowy, jezeli zamawiajgcy nie zamiescit w Biuletynie Zaméwien Publicznych ogtoszenia o
udzieleniu zamoéwienia

7. Szczegotowe zasady postepowania po wniesieniu odwotania, okreslajg stosowne przepisy Dziatu VI ustawy Pzp.

8. Na orzeczenie Krajowej Izby Odwotawczej, stronom oraz uczestnikom postepowania odwotawczego przystuguje skarga do sgdu.

9. Skarge wnosi sie do sadu okregowego wiasciwego dla siedziby Zamawiajgcego, za posrednictwem Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej
w terminie 7 dni od dnia doreczenia orzeczenia Krajowej Izby Odwotawczej, przesytajac jednoczesnie jej odpis przeciwnikowi skargi.
Ztozenie skargi w placéwce pocztowej operatora znaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 roku - Prawo Pocztowe
(Dz. U z 2012 poz. 1529) jest rownoznaczne z jej wniesieniem.

XVIIl. Opis czesci zaméwienia
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

XIX. Umowa ramowa, zaméwienia, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 7 ustawy, oferty wariantowe

1. Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;.
2. Zamawiajgcy nie przewiduje udzielenia zaméwien, o ktdérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 7 ustawy.
3. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

XX. Aukcja elektroniczna

Zamawiajacy nie przewiduje zastosowania w celu wyboru Wykonawcy aukgji elektroniczne;j.

XXI. Informacje dotyczace rozliczen z zamawiajacym

Zamawiajgcy nie dopuszcza rozliczer w walutach obcych.

XXIl. Koszty udzialu w postepowaniu o zaméwienie publiczne

Koszty przygotowania i ztozenia oferty ponosi Wykonawca.

XXIIl. Postanowienia koncowe

Zasady udostepniania dokumentéw

1. Uczestnicy postepowania majg prawo wgladu do tresci protokotu, wnioskdéw po uptywie terminu ich skfadania oraz ofert w trakcie
prowadzonego postepowania z wyjatkiem dokumentéw stanowigcych zatgczniki do protokotu (jawne po zakonczeniu postepowania)
oraz stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji zastrzezonych przez
uczestnikéw postepowania.

2. W sprawach nieuregulowanych zastosowanie majg przepisy ustawy Prawo zamdwien publicznych oraz Kodeks cywilny.
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Zatgcznik Nr 1

OFERTA

W odpowiedzi na publiczne ogtoszenie o zamoéwieniu, my nizej podpisani przestrzegajgc $cisle postanowien specyfikacji istotnych
warunkéw zamowienia (SIWZ) oraz dziatajgc w imieniu i na rzecz:

WYKONAWCA ™
= 1o [ (== O
L= O RSRSRPRRN FaX. oo
{110 N NIP e
E-MAIl oo ————

1. Nawiazujgc do ogtoszenia o zaméwieniu publicznym na Sukcesywne dostawy papieru do drukarek, kserokopiarek, segregatorow
oraz innego asortymentu na potrzeby Urzedu Miasta i Gminy we Wrzes$ni oraz jednostek organizacyjnych w 2021 roku oferujemy

zrealizowa¢ umowe o zamdwienie publiczne, zgodnie z warunkami w dokumentacji przetargowej za cene kosztorysowa:

Stawka pod. VAT........%

Cena oferty brutto .............cee........ ztotych *

2. Oswiadczenie w zakresie poza cenowych kryteriéw oceny ofert

1) termin dostaw czastkowych: [1 2 dniikrécej, [ 3dni, [ 4dni, [ 5dni (wasciwe zaznaczyé X),

2) termin ptatnosci faktury: [ 14 .dni, [ 21dni, [ 25dni, [ 30 dni (whasciwe zaznaczy¢ X),

3. Osoby do kontaktéw z Zamawiajgcym w zakresie ziozonej oferty jest ... tel. kontaktowy: ....... ..o ,

faks: oovees it e, €-MAIl Lo

4. Oswiadczenie dotyczgce postanowien specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia.

1) Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy sie ze specyfikacjg istotnych warunkéw zamdwienia, nie wnosimy zadnych zastrzezen oraz uzyskali$my niezbedne
informacje do przygotowania oferty.

2) Cena obejmuje wszystkie koszty zwigzane z prawidtowg realizacjg zaméwienia,

3) Oswiadczamy, ze uwazamy sie za zwigzanych ofertg przez czas wskazany w specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia.

4) Oswiadczamy, ze postanowienia okreslone w projekcie umowy zostaly przez nas zaakceptowane bez zastrzezen i zobowigzujemy sie w przypadku
wyboru naszej oferty do zawarcia umowy na okreslonych w projekcie umowy warunkach, w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

5) Os$wiadczamy, pouczony o odpowiedzialnosci karnej wynikajacej z art. 297 § 1 Kk, ze wszystkie zlozone do oferty dokumenty i oswiadczenia sg
prawdziwe oraz opisujg stan faktyczny i prawny na dzien sporzadzania oferty.

6) Wyrazamy zgode na samodzielne pobranie przez Zamawiajacego za pomocg bezptatnych i ogélnodostepnych krajowych baz danych, w szczegdélnosci
rejestréw publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalno$ci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne (Dz.U. z
2014 r. poz. 1114 oraz z 2016 r. poz. 352) dokumentéw potwierdzajgcych okolicznosci o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 pkt 1 i 3 ustawy Prawo
zaméwien publicznych. Oswiadczamy ze dokumenty dotyczace Wykonawcy, t.j. odpis z Krajowego Rejestru Sgdowego jest dostepny pod adresem:
www.ms.gov.pl lub odpis z CEIDG pod adresem: www.prod.ceidg.gov.pl

7) Os$wiadczamy ze, wypetnilismy obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO? wobec o0sdb fizycznych, od ktérych dane osobowe

bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania sie o udzielenie zamowienia publicznego w niniejszym postepowaniu®


http://www.prod.ceidg.gov.pl/
http://www.ms.gov.pl/
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5. Zamdwienie zamierzam wykona¢ samodzielnie / przy udziale podwykonawcow **

Lp. Podwykonawcom zamierzam zleci¢ n/w zakres zaméwienia: Nazwa i ad res_podwyk9nawcy
(o ile wiadomo):

1.

2.

**) niepotrzebne skreslic

6. Wykonawca jest (odpowiednie zaznaczyc):

O mikroprzedsigbiorstwem (zatrudniajacym mniej niz 10 oséb i roczny obrét lub roczna suma bilansowa nie przekracza 2 milionéw euro),

O matym przedsiebiorstwem (zatrudniajgcym mniej niz 50 oséb i roczny obrét lub roczna suma bilansowa nie przekracza 10 milionéw euro),

O $rednim przedsigbiorstwem (zatrudniajgcym mniej niz 250 oséb i roczny obrét nie przekracza 50 milionéw euro lub roczna suma bilansowa nie przekracza 43 milionéw euro).

podpis i piecze¢ Wykonawcy
lub upetnomocnionego
przedstawiciela Wykonawcy

7 Klauzula informacyjna:

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z

przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L 2016, nr 119, s. 1) zwanego dalej ogélnym

rozporzgdzeniem o ochronie danych informuje, iz:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Burmistrz Miasta i Gminy Wrzeénia z siedzibg w Urzedzie Miasta i Gminy we Wrzesni, ul. Ratuszowa 1, 62-300 Wrzeénia,

2) inspektorem ochrony danych w Urzedzie Miasta i Gminy we Wrzesni jest Pani Magdalena Srodon, e-mail: iod@wrzesnia.pl, tel. 616404172,

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celu realizacji ustawowych zadan urzedu na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b i ci art. 9 ust.1 i ust. 2 lit. g ogélnego rozporzadzenia o
ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r., oraz powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg wytgcznie podmioty uprawnione do uzyskania danych osobowych na podstawie przepiséw prawa,

5) Pani/Pana dane osobowe przechowywane bedg w czasie okreslonym przepisami prawa, zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem akt organéw gminy i zwigzkéw migdzygminnych
oraz urzedéw obstugujacych te organy i zwigzki,

6) posiada Pani/Pan prawo zgdania od administratora dostepu do danych osobowych, prawo do ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, prawo do wniesienia
sprzeciwu wobec przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo do cofniecia zgody w dowolnym momencie,

7) ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego,

8) podanie danych osobowych w zakresie wymaganym ustawodawstwem jest obligatoryjne, a w pozostatych przypadkach ma charakter dobrowolny.

9) Pani/Pana dane moga by¢ przekazane odbiorcy w panstwie trzecim lub organizacji migdzynarodowej, gdy wymagajg tego przepisy prawa.

2 Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).

9 W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi wytaczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie
do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci o$wiadczenia wykonawca nie sktada (usunigcie tresci oswiadczenia np. przez jego wykreslenie).
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Zatgcznik nr 1a

Nazwa i adres wykonawcy

OSWIADCZENIE

skladane na podstawie art. 25a ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.

Prawo zamoéwien publicznych (dalej jako: ustawa Pzp),

DOTYCZACE PRZEStANEK WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA

Na potrzeby postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego pn.:

Sukcesywne dostawy papieru do drukarek, kserokopiarek, segregatoréw oraz innego
asortymentu na potrzeby Urzedu Miasta i Gminy we Wrzes$ni oraz jednostek

organizacyjnych w 2021 roku

prowadzonego przez Gmine Wrzesnia o$wiadczam, co nastepuje:

OSWIADCZENIA DOTYCZACE WYKONAWCY:

- Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 24 ust 1 pkt 12-23 ustawy Pzp.

- Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postgepowania na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1, 2, 4 ustawy Pzp.

data ...
T podpis | pieczeé Wykonawey
lub upetnomocnionego
przedstawiciela Wykonawcy
Oswiadczam, ze zachodzg w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postepowania na podstawie art. ............. **

ustawy Pzp (poda¢ majgcg zastosowanie podstawe wykluczenia spo$réd wymienionych w art. 24 ust. 1 pkt 13-14, 16-20
lub art. 24 ust. 5 ustawy Pzp). Jednocze$nie oswiadczam, ze w zwigzku z ww. okolicznoscig, na podstawie art. 24 ust. 8

ustawy Pzp podjgtem nastepujgce Srodki NAPrawCZe ........c.oiiiiiiiii

podpis i piecze¢ Wykonawcy
lub upetnomocnionego
przedstawiciela Wykonawcy
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* jezeli dotyczy
OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODMIOTU, NA KTOREGO ZASOBY POWOLUJE SIE WYKONAWCA

Oswiadczam, ze nastepujgcy/e podmiotly, na ktérego/ych zasoby powotuje sie w niniejszym postepowaniu, f{j.:

(podac petng nazwe/firme, adres, a takze w zalezno$ci od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEIDG)

nie podlegaljg wykluczeniu na podstawie - art. 24 ust. 1 pkt. 12 — 23 oraz ust 5 pkt 1, 2, 4 ustawy PZP z postepowania o

udzielenie zamoéwienia.

T podpis i piecze¢ Wykonawcy
lub upetnomocnionego
przedstawiciela Wykonawcy

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACJI:

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych oswiadczeniach sg aktualne i zgodne z prawdg oraz zostaty
przedstawione z petng $wiadomoscig konsekwencji wprowadzenia zamawiajgcego w bigd przy przedstawianiu informacji.

podpis i piecze¢ Wykonawcy
lub upetnomocnionego
przedstawiciela Wykonawcy

(podac petng nazwe/firme, adres, a takze w zalezno$ci od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEIDG)

nie podlegaljg wykluczeniu na podstawie - art. 24 ust. 1 pkt. 12 — 23 oraz ust 5 pkt 1, 2, 4 ustawy PZP z postepowania o

udzielenie zaméwienia .

T podpis i piecze¢ Wykonawcy
lub upetnomocnionego
przedstawiciela Wykonawcy

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACJI:

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych oswiadczeniach sg aktualne i zgodne z prawdg oraz zostaty
przedstawione z petng swiadomoscig konsekwencji wprowadzenia zamawiajgcego w btad przy przedstawianiu informacji.

"""""" podpis | pieczeé Wykonawey
lub upetnomocnionego
przedstawiciela Wykonawcy
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Zatgcznik nr 1b

Nazwa i adres wykonawcy

OSWIADCZENIE WYKONAWCY

sktadane na podstawie art. 25a ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.

Prawo zaméwien publicznych (dalej jako: ustawa Pzp),

DOTYCZACE SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

Na potrzeby postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego pn.

Sukcesywne dostawy papieru do drukarek, kserokopiarek, segregatoréw oraz innego
asortymentu na potrzeby Urzedu Miasta i Gminy we Wrzesni oraz jednostek

organizacyjnych w 2021 roku

prowadzonego przez Gmine Wrzes$nia oswiadczam, co nastepuje:

INFORMACJA DOTYCZACA WYKONAWCY:

Oswiadczam, ze spetniam warunki udziatu w postepowaniu okreslone przez zamawiajgcego w rozdziale V Specyfikacji

Istotnych Warunkéw Zamoéwienia.

T podpis i piecze¢ Wykonawcy
lub upetnomocnionego
przedstawiciela Wykonawcy

INFORMACJA W ZWIAZKU Z POLEGANIEM NA ZASOBACH INNYCH PODMIOTOW:

Oswiadczam, ze w celu wykazania spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, okre$lonych przez zamawiajgcego w

(wskazac¢ dokument i wiasciwg jednostke redakcyjng dokumentu, w ktérej okreslono warunki udziatu w postepowamu), p fe} | e g am na zaso b a Ch

Nastepujacego/yCh POAMIOTUIOW: ... .. ettt et et ettt et et eenes

............................................ , W NASIEPUJGCYM ZAKIESIE ... . ettt

(wskazac podmiot i okresli¢ odpowiedni zakres dla wskazanego podmiotu).

T podpis i piecze¢ Wykonawcy
lub upetnomocnionego
przedstawiciela Wykonawcy

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACJI:

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych o$wiadczeniach sg aktualne i zgodne z prawda oraz zostaty
przedstawione z petng Swiadomoscig konsekwencji wprowadzenia zamawiajgcego w biad przy przedstawianiu informacji.

podpis i piecze¢ Wykonawcy
lub upetnomocnionego
przedstawiciela Wykonawcy
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Zatgcznik Nr 1c

Nazwa i adres wykonawcy

OSWIADCZENIE WYKONAWCY
w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 23 w zwigzku z art. 24 ust. 11 ustawy

z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych
(t.j. Dz. U.z 2019 r., poz. 1843 ze zm.)

Przystepujac do postepowania w sprawie udzielenia zamowienia publicznego

Sukcesywne dostawy papieru do drukarek, kserokopiarek, segregatoréw oraz innego
asortymentu na potrzeby Urzedu Miasta i Gminy we Wrzesni oraz jednostek

organizacyjnych w 2021 roku
zgodnie z art. 24 ust. 11 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku - Prawo zamoéwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 r., poz. 1843 ze zm.)

1. informujemy, Ze nie nalezymy do grupy kapitatlowej.*

data: ..o **

podpis i piecze¢ Wykonawcy
lub upetnomocnionego
przedstawiciela Wykonawcy

2. naleze/nalezymy do tej samej grupy kapitatowej, o ktérej mowa w art. 24 ust.1 pkt 23 ustawy Pzp.*

L.p. Nazwa podmiotu Adres podmiotu

1

data: .o **

podpis i piecze¢ Wykonawcy
lub upetnomocnionego
przedstawiciela Wykonawcy

* - nalezy wypetnic¢ pkt. 1 lub pkt. 2

** - data nie wczesniejsza niz data otwarcia ofert

Osoba sktadajgca o$wiadczenie $wiadoma jest odpowiedzialnosci karnej wynikajgcej z art. 297 Kodeksu Karnego za przedfozenie nierzetelnego lub
poswiadczajgcego nieprawde o$wiadczenia.

UWAGA:
1. Wykonawca ubiegajgcy sie o udzielenie zamoéwienia przekazuje niniejszy ,Formularz” Zamawiajacemu w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie
internetowej informacji, o ktérej mowa w art. 86 ust. 5 ustawy Pzp.

2. W przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia sktada go kazdy z czionkéw Konsorcjum lub wspdlnikéw spétki cywilnej.



